REPUBLIKA E SHQIPERISE
KOMISIONERI PER MBIKEQYRJEN E SHERBIMIT CIVIL

ADRESA: Bulevardi “Zog I *“, Godina 57/2, nr.18 TIRANE- ALBANIA TEL/FAX 04 268 141 268 142

Nr. 7 Prot. Tirané, mé 06.01.2016

VENDIM
Nr. 1, daté 06.01.2016

PER MIRATIMIN E PLANIT VJETOR TE PUNES SE INSTITUCIONIT
PER VITIN 2016

Né bazé té Nenit 11, té Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar, Nenit 6, pika
3, té Rregullores sé Brendshme “Pér organizimin dhe funksionimin e Sekretariatit t&
Komisionerit pér Mbikégyrjen e Shérbimit Civil” dhe Rregullores “Mbi procedurat e
mbikéqyrjes/inspektimit”,

Vendosa:

1. Té miratoj Planin Vjetor té Punés sé Institucionit pér vitin 2016.

2. Ngarkohen Drejtoria e Pérgjithshme e Inspektimit dhe Mbikéqyrjes, Drejtoria e
Inspektimit dhe Hetimit Administrativ, Drejtoria e Mbikéqyrjes, Drejtoria e Céshtjeve
Juridike dhe Marrédhénieve me Jashté dhe Drejtoria e Financave dhe Shérbimeve
Mbéshtetése pér zbatimin e kétij vendimi.

3. Ky vendim hyn né fugi menjéheré.

KOMISIONERI

Pranvera STRAKOSHA



PLANI VJETOR | PUNES
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Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil

PLANI VIETOR 2016

DREJTORIA E PERGJITHSHME E MBIKEQYRJES DHE INSPEKTIMIT

Nr. Subjekti i mbikéqyrjes Arésyeja e mbikéqyrjes/inspektimit Drejtoria Koha e mbikéqgyrjes/inspektimit e
pérgjegjése ndaré né 3-mujoré
| I 11 v

1. Mbikéqgyrje/inspektim i orientuar né mbledhjen e informacionit

Né kété proces do té | Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil éshté

pérfshihen té gjitha | institucioni gé siguron zbatimin e parimeve té pranimit né

procedurat e rekrutimit, | shérbimin civil, Iévizjes paralele dhe ngritjes né detyré.

lévizjes paralele dhe ngritjes | Gjaté njé procedure qé zhvillohet pér plotésimin e njé

né detyré né institucionet gé | pozicioni té liré, pjesé e shérbimit civil, duhet té respektohen

punésojné népunés civilé, né | parimet e pranimit né shérbimin civil, gé jané parimi i

administratén shtetérore, | shanseve té barabarta, emérimi né bazé t& merités, aftésive Drejtoria e

institucionet e pavarura dhe | profesionale e mosdiskriminimit, gé sigurohen népérmjet njé | Pérgjithshme e Po Po Po Po

njésité e geverisjes vendore.

e Departamenti i
Administratés
Publike.

e Njésité pérgjegjése
né Njésité e
Qeverisjes Vendore
dhe Institucionet e
Pavarura.

procesi pérzgjedhés dhe transparent.

Né kéto rrethana, duke marré parasysh réndésiné e madhe té
procesit, Komisioneri e ka pércaktuar si prioritet ndjekjen e tij
népérmjet inspektoréve té ngarkuar pér ta mbikéqyrur
zhvillimin e tij pérgjaté gjithé vitit kalendarik, sipas njé
metodologjie té pércaktuar né rregulloren e institucionit, né té
gjitha subjektet qé punésojné népunés civilé..

Problematikat gé do té evidentohen gjaté kétij procesi do té
shérbejné pér té ndérhyré mé tej pér té rregulluar
paligjshmérité e konstatuara.

Mbikéqyrijes
dhe Inspektimit
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I Mbikéqgyrje/inspektim i pérgjithshém
A. Njésité e Qeverisjes Vendore
Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t¢ Komisionerit, prej
Bashkia Shkodér dhe népunésve civilé, me objekt institute t& ndyshme té ligjit pér

Njésité Administrative

népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e

1 pérbérése: Shkodér; Anae | véshtiré t& implementimit té reformés teritoriale né njésité e Drejtoria e
Malit; Bérdicé; Daj¢; Guri | geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e | Pérgjithshme e Po
i Zi; Postribé; Pult; institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit té numrit té Mbikéqyrjes
Rrethinat; Shalé; Shosh; | pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit | dhe Inspektimit
Velipojé. civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, gé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie té& rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.
Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé té Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t€ ndyshme té ligjit pér
Bashkia Vau - Dejés dhe | népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e Drejtoria e
Njésité Administrative véshtiré té implementimit té reformés teritoriale né njésité e | Pérgjithshme e
2 pérbérése: Vau — Dejés; geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e Mbikéqyrjes Po

Bushat; Vig — Mnelg;
Hajmel; Temal; Shllaké

institutit té ristrukturimit, pér shkak té& pakésimit t& numrit t&€ | dhe Inspektimit
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t&¢ punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, qé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie t& rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.
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Bashkia Puké dhe Njésité
Administrative pérbérése:
Pukg; Gjegjan; Rrapé;
Qeléz; Qerret.

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t& Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t& ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t& implementimit té reformés teritoriale né njésité e
geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit t& numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, gé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie t&€ rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po

Bashkia Fushé Arréz dhe
Njésité Administrative
pérbérése: Fushé Arréz;
Fierzé; Blerim; Qafé Mali;
Iballé.

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t¢ Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t& ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t& implementimit té reformés teritoriale né njésité e
geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit t& numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, qé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie té rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po

Bashkia Rrogozhiné dhe
Njésité Administrative
pérbérése: Rrogozhing;

Kryevidh, Sinaballaj,
Lekaj, Gosé.

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t& Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t& ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t& implementimit té reformés teritoriale né njésité e

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po
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geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit té numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, gé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie t& rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Bashkia Kavajé dhe
Njésité Administrative
6 pérbérése: Kavajé, Synej,
Luz i Vogél, Golem,

Helmas.

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t¢ Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t€ ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t€ implementimit té reformés teritoriale né njésité e
geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit t& numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té& pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, qé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie t& rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po

Bashkia Fier dhe njésité
Administrative pérbérése:
Fier, Cakran, Mbrostar

7 Ura, Libofshé, Qendér,
Dérmenas, Topojé, Levan,
Frakull, Portéz

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé té Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t€ ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t& implementimit té reformés teritoriale né njésité e
geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit té numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, gé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po
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kétij procesi dhe né rast parregullsie t& rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Bashkia Elbasan dhe
Njésité Administrative
pérbérése: Elbasan,
Labinot Fushé, Labinot
Mal, Gjinar, Shusicé,
Gjegjan, Funar, Shirgjan,
Tregan, Gracen,
Bradashesh, Zavaling,
Papér.

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t& Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t& ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t& implementimit t& reformés teritoriale né njésité e
geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit té¢ numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, qé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie t&¢ rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rregulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po

Bashkia Belsh dhe Njésité
Administrative pérbérése:
Belsh, Grekan, Kajan,
Fierzé, Rrasé.

Pérfshirja e subjektit né mbikéqyrje té pérgjithéshme bazohet
né informacionet e ardhura né adresé t& Komisionerit, prej
népunésve civilé, me objekt institute t& ndyshme té ligjit pér
népunésin civil, si dhe duke marré parasysh, procesin e
véshtiré t€ implementimit té reformés teritoriale né njésité e
geverisjes vendore. Ky proces shogérohet me aplikimin e
institutit té ristrukturimit, pér shkak té pakésimit t& numrit té
pérgjithshém té pozicioneve té punés gé jané pjesé e shérbimit
civil, apo ndryshimit té pérshkrimit t& punés dhe mbart me
vete rrezikun pér té gabuar, gé né kété rast vlerésohet i larté.
Pér kété arsye, lind nevoja té mbikéqyret zbatimi i ligjit gjaté
kétij procesi dhe né rast parregullsie t& rekomandohet njésia
pérgjegjése pér té rreqgulluar pasojat, duke e mbéshtetur edhe
me asistencé teknike.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

Po
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B. Institucione té Administratés Shtetérore

Ministria e Transporteve
1. dhe Infrastrukturés dhe
instiucionet e varésise.

Mbikéqyrja né kéto institucione synon té shtrihet né veprimet
administrative t& kryera nga njésia pérgjegjése né lidhje me
proceset e administrimit t€ shérbimit civil, t& kryera prej
momentit té fillimit té efekteve juridike té ligjit nr. 152/2013,
"Pér népunésin civil” 1 ndryshuar e né vijim, si dhe
verfikimin e zbatimit té ligjit nr. 8549/1999, »Statusi i
népunésit civil”, né lidhje me ményrén e rekrutimit.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

po

po

Ky proces ka filluar né fund té vitit 2015 dhe do té vijojé té
realizohet gjaté vitit kalendarik né vijim.

Ministria e Bujgésisé, Mbikéqyrja né kéto institucione synon té shtrihet né veprimet Drejtoria e
2. Zhvillimit Rural dhe administrative té kryera nga njésia pérgjegjése né lidhje me | Pérgjithshme e po
Administrimit té Ujérave | proceset e administrimit té shérbimit civil, t& kryera prej Mbikéqyrjes
& institucionet e varésisé | momentit té fillimit té efekteve juridike té ligjit nr. 152/2013, | dhe Inspektimit
"Pér népunésin civil” 1 ndryshuar e né vijim, si dhe
verfikimin e zbatimit té ligjit nr. 8549/1999, »Statusi i
népunésit civil”, né lidhje me ményrén e rekrutimit.
Ky proces ka filluar né fund té vitit 2015 dhe do té vijojé té
realizohet gjaté vitit kalendarik né vijim.
Mbikéqgyrja/inspektimi né kéto institucione synon té shtrihet Drejtoria e
Ministria e Punéve té né veprimet administrative t& kryera nga njésia pérgjegjése né | Pérgjithshme e po

3. Brendshme & institucionet
e varésiseé

lidhje me proceset e administrimit té shérbimit civil, té kryera
prej momentit té fillimit t& efekteve juridike té ligjit nr.
152/2013, ”Pér népunésin civil” i ndryshuar e né vijim, si dhe
verfikimin e zbatimit té ligjit nr. 8549/1999, »Statusi i
népunésit civil”, né lidhje me ményrén e rekrutimit.

Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit
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Ministria e Zhvillimit

Mbikéqyrja/inspektimi né kéto institucione synon té shtrihet
né veprimet administrative té kryera nga njésia pérgjegjése né

Drejtoria e

4., Ekonomik, Turizmit, lidhje me proceset e administrimit t& shérbimit civil, té kryera | Pérgjithshme e po po
Tregtisé dhe Sipérmarrjes | prej momentit té fillimit t& efekteve juridike té ligjit nr. Mbikéqyrjes
152/2013, "Pér népunésin civil” , i ndryshuar, e né vijim, si | dhe Inspektimit
dhe verfikimin e zbatimit t& ligjit nr. 8549/1999, Statusi i
népunésit civil”, né lidhje me ményrén e rekrutimit.
Mbikéqgyrja/inspektimi né kéto institucione éshté planifikuar
né kuadér té mbikéqyrjes sé Ministrisé sé& Arsimit dhe
institucioneve té varésisé, por edhe duke u nisur nga
Drejtorité Arsimore parregullsi té konstatuara pas verifikimit té informacioneve té
5. Rajonale, institucione né | ardhura prané Komisionerit nga népunés civilé gé jané pjesé e Drejtoria e
varési té Ministrisé sé strukturave té kétyre institucioneve. Pérgjithshme e po po po
Arsimit Mbikéqyrjes
Ky proces synon té shtrihet né veprimet administrative té | dhe Inspektimit
kryera nga njésia pérgjegjése né lidhje me proceset e
administrimit té shérbimit civil, t& kryera prej momentit té
fillimit té efekteve juridike té ligjit nr. 152/2013, “Pér
népunésin civil” , i ndryshuar, e né vijim.
1. Mbikéqgyrje/inspektim tematik
Pér té siguruar unifikimin e praktikés né té gjitha institucionet
gé punésojné népunés civilé, nisur nga fakti se ky institucion i
Bashkia Malési e Madhe | pavarur, i cili e menaxhon vet shérbimin civil dhe né kushtet
1. dhe Njésité Administrative | kur burimet njerézore té tij jané té limituara, lind nevoja e Drejtoria e
pérbérése: Koplik; mbikéqgyrjes sé administrimit t€ shérbimit civil, né lidhje me | Pérgjithshme e po

Gruemirg; Kastrat;
Kelmend; Qendér; Shkrel.

deklarimin e statusit té punésimit né kété institucion.
Komisioneri, me géllim gé té sigurojé zbatimin e ligjit gjaté
kétij procesi dhe pér té ndérhyré me rekomandime, nése
konstatohen parregullsi, e ka pérfshiré né mbikéqyrje kété
institucion.

Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit
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Bashkia Cérrik dhe Njésité
Administrative pérbérése:
Cérrik, Gostimé, Mollas,
Shalés, Klos.

Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
statusit t& punésimit né institucionet e geverisjes vendore.

Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit
civil né kéto institucione, si dhe t& mundésojmé ndérhyrjen né
kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

po

po

Bashkia Peqin dhe Njésité
Administrative pérbérése
Peqin, Pajové, Karing,
Pérparim, Gjocaj, Shezé.

Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
statusit té punésimit né institucionet e geverisjes vendore.

Me géllim gé t&€ mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit
civil né kéto institucione, si dhe té mundésojmé ndérhyrjen né
kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

po

po

Bashkia Gramsh dhe
Njésité Administrative
pérbérése: Gramsh, Pishaj,
Kodovjat, Kukur,
Kushové, Lenie, Porocan,
Skéndérbegas, Sult, Tunjé.

Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte gé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
statusit té punésimit né institucionet e geverisjes vendore.

Me géllim gé t&é mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit
civil né kéto institucione, si dhe té mundésojmé ndérhyrjen né
kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

po

po

Bashkia Librazhd dhe
Njésité Administrative
pérbérése: Librazhd,
Qendér Librazhd,
Hotolisht, Lunik, Stéblevg,

Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
statusit t& punésimit né institucionet e geverisjes vendore.

Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit
civil né kéto institucione, si dhe t&¢ mundésojmé ndérhyrjen né

Drejtoria e
Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

po

po
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Polis, Orenjé. kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e

zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.

Bashkia Prrenjas dhe

Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
statusit t& punésimit né institucionet e geverisjes vendore.

Drejtoria e

Njésité Administrative Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit | Pérgjithshme e po po
pérbérése: Prrenjas, civil né kéto institucione, si dhe t& mundésojmé ndérhyrjen né Mbikéqyrjes
Qukés, Rrajcé, Stravaj. kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e | dhe Inspektimit
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.
Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
Bashkia Patos dhe Njésité | statusit t& punésimit né institucionet e geverisjes vendore. Drejtoria e
Administrative pérbérése: | Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit | Pérgjithshme e po po
Patos, Zharéz, Ruzhdie. civil né kéto institucione, si dhe t& mundésojmé ndérhyrjen né Mbikéqyrjes
kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e | dhe Inspektimit
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.
Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té
Bashkia Roskovec dhe statusit t€ punésimit né institucionet e geverisjes vendore. Drejtoria e
Njésité Administrative Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit | Pérgjithshme e po po
pérbérése: Roskovec, civil né kéto institucione, si dhe t&¢ mundésojmé ndérhyrjen né Mbikéqyrijes
Kuman, Kurjan, Strumé. | kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e | dhe Inspektimit
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.
Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé Drejtoria e
Bashkia Lushnje dhe pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit t&¢ | Pérgjithshme e
Njésité Administrative statusit t& punésimit né institucionet e geverisjes vendore. Mbikéqyrjes po po

pérbérése: Lushnjé, Allkaj,

Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit

dhe Inspektimit
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Bubullimé, Hysgjokaj,
Golem, Dushk, Karbunarég,
Ballagat, Fiershegan,
Kolonjé, Krutje.

civil né kéto institucione, si dhe t& mundésojmé ndérhyrjen né
kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e
zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.

Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té

Bashkia Divjaké dhe statusit t& punésimit né institucionet e geverisjes vendore. Drejtoria e
10. Njésité Administrative Me géllim gé té mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit | Pérgjithshme e po po
pérbérése: Divjaké, civil né kéto institucione, si dhe t&8 mundésojmé ndérhyrjen né Mbikéqyrjes
Térbuf, Grabjan, kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e | dhe Inspektimit
Gradishté, Remas. zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
gé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.
Nga informacionet e mbledhura, evidentohen fakte qé
Bashkia Mallakastér dhe | pasqyrojné probleme né lidhje me procesin e e deklarimit té Drejtoria e
Njésité Administrative statusit t€ punésimit né institucionet e geverisjes vendore. Pérgjithshme e po po
11. pérbérése: Ballsh, Qendér | Me géllim gé t& mundésojmé njohjen e situatés sé shérbimit Mbikéqyrjes
Dukas, Greshicé, Aranitas, | civil né kéto institucione, si dhe té mundésojmé ndérhyrjen né | dhe Inspektimit
Hekal, Ngracan, Kutg, kohé pér té zbatuar drejt ligjin, duke rekomanduar rrugét e
Fratar, Selité. zgjidhjes sé situatave té paligjshme, Komisioneri ka vendosur
qé té pérfshihet né proces mbikéqyrje institucioni.
Iv. Mbikéqyrje/inspektim né vazhdim né lidhje me zbatimin e rekomandimeve té Komisionerit
Né kété proces do té
pérfshihen té gjitha | Me ané té mbikéqyrjes/inspektimit né vazhdim synohet té Drejtoria e
institucionet e mbikéqyrura / | shikohet ecuria e zbatimit t& masave nga ana e institucionit t& | Pérgjithshme e Po Po Po Po

inspektuara pér té cilat
Komisioneri ka dalé me
vendim pér rregullimin e
gjendjes sé ligjshmérisé né
administrimin e shérbimit
civil.

mbikéqyrur/inspektuar.

Mbikéqyrjes
dhe Inspektimit

11
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Institucione t& Administratés Drejtoria e
Shtetérore, Njési té Né kété proces do té pérzgjidhen institucione né varési té Pérgjithshme e

Qeverisjes Vendore dhe problematikave té evidentuara nga informacionet gé do té Mbikéqyrjes
Institucione té pavarura marré Komisioneri nga burime té ndryshme dhe Inspektimit

Institucione t& Administratés | Né kété proces do té pérfshihet verifikimi i informacioneve qé Drejtoria e
Shtetérore, Njési té vijné nga burime té ndryshme dhe zgjidhja e rasteve Pérgjithshme e Po Po Po Po
Qeverisjes Vendore dhe individuale gé kané nevojé pér ndérhyrje té menjéhershme té Mbikéqyrjes
Institucione té pavarura Komisionerit, me géllim gé institucioni t'i pérgjigjet né kohé | dhe Inspektimit
reale dinamikeés sé larté té zhvillimeve né administratén
publike.

12
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PLANI VJETOR 2016
DREJTORIA E CESHTJEVE LIGJORE DHE MARREDHENIEVE ME JASHTE

Oponenca ligjore e raporteve/vendimeve té mbikéqyrjes/inspektimit té
orientuar né mbledhjen e informacionit pér té gjitha procedurat e rekrutimit,
1. lévizjes paralele dhe ngritjes né detyré né té gjitha institucionet gé punésojné
népunés civilé né administratén shtetérore, institucionet e pavarura dhe Janar — Dhjetor 2016
njésité e geverisjes vendore (Departamenti i Administratés Publike dhe
njésité pérgjegjése né Njésité e Qeverisjes Vendore dhe Institucionet e
Pavarura).

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
1. | pérgjithshém né Bashkiné Shkodér dhe Njésité Administrative pérbérése: Tremujori i paré i vitit 2016
Shkodér; Ana e Malit; Bérdicé; Dajc¢; Guri i Zi; Postribé; Pult;
Rrethinat; Shalé; Shosh; Velipojé

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
2. | pérgjithshém né Bashkia Vau - Dejés dhe Njésité Administrative Tremujori i dyté i vitit 2016
pérbérése: Vau — Dejés; Bushat; Vig — Mnelé; Hajmel; Temal; Shllaké
Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té

3. pérgjithshém né Bashkia Puké dhe Njésité Administrative pérbérése: Tremujori i dyté i vitit 2016
Pukg; Gjegjan; Rrapé; Qeléz; Qerret.

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
4. pérgjithshém né Bashkia Fushé Arréz dhe Njésité Administrative Tremujori i dyté i vitit 2016
pérbérése: Fushé Arréz; Fierzé; Blerim; Qafé Mali; Iballé.

13
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Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Bashkia Rrogozhiné dhe Njésité Administrative
pérbérése: Rrogozhing; Kryevidh, Sinaballaj, Lekaj, Gosé.

Tremujori i paré i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Bashkia Kavajé dhe Njésité Administrative pérbérése:
Kavajé, Synej, Luz i Vogél, Golem, Helmas.

Tremujori i paré i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Bashkia Fier dhe njésité Administrative pérbérése: Fier,
Cakran, Mbrostar Ura, Libofshé, Qendér, Dérmenas, Topojé, Levan,
Frakull, Portéz.

Tremujori i katért i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Bashkia Elbasan dhe Njésité Administrative pérbérése:
Elbasan, Labinot Fushé, Labinot Mal, Gjinar, Shusicé, Gjegjan, Funar,
Shirgjan, Tregan, Gracen, Bradashesh, Zavaling, Papér.

Tremujori i dyté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit té mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Bashkia Belsh dhe Njésité Administrative pérbérése:
Belsh, Grekan, Kajan, Fierzé, Rrasé.

Tremujori i paré i vitit 2016

B. Institucione té Adminitratés Shtetérore

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t€ mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Ministria e Transporteve dhe Infrastrukturés dhe
instiucionet e varésisé.

Tremujori i treté dhe i katért i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t€ mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Ministria e Bujqgésisé, Zhvillimit Rural dhe
Administrimit té Ujérave & institucionet e varésiseé.

Tremujori i paré i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit té mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Ministria e Punéve té Brendshme & institucionet e
vareésise.

Tremujori i paré i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Ministria e Zhvillimit Ekonomik, Turizmit, Tregtisé dhe
Sipérmarrijes.

Tremujori i treté dhe i katért i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit té mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém né Drejtorité Arsimore Rajonale, institucione né varési té
Ministrisé sé Arsimit.

Tremujori i dyté, i treté dhe i katért i vitit 2016
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1. Né lidhje me mbikéqgyrjen/inspektimin tematik

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Malési e Madhe dhe Njésité Administrative pérbérése: Koplik;
Gruemirg; Kastrat; Kelmend; Qendér; Shkrel.

Tremujori i dyté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Cérrik dhe Njésité Administrative pérbérése: Cérrik, Gostimé,
Mollas, Shalés, Klos.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Peqin dhe Njésité Administrative pérbérése Peqin, Pajové,
Karing, Pérparim, Gjocaj, Shezé.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Gramsh dhe Njésité Administrative pérbérése: Gramsh, Pishaj,
Kodovjat, Kukur, Kushové, Lenie, Porocan, Skéndérbegas, Sult, Tunjé.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Librazhd dhe Njésité Administrative pérbérése: Librazhd,
Qendér Librazhd, Hotolisht, Lunik, Stéblevé, Polis, Orenjé.

Tremujori i treté dhe i katért i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit té mbikégyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Prrenjas dhe Njésité Administrative pérbérése: Prrenjas,
Qukés, Rrajcé, Stravaj.

Tremujori i treté dhe i katért i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit té mbikéqgyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Patos dhe Njésité Administrative pérbérése: Patos, Zharéz,
Ruzhdie.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit té mbikéqgyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Roskovec dhe Njésité Administrative pérbérése: Roskovec,
Kuman, Kurjan, Strumé.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Lushnje dhe Njésité Administrative pérbérése: Lushnjé, Allkaj,
Bubullimé, Hysgjokaj, Golem, Dus hk, Karbunaré, Ballagat, Fiershegan,
Kolonjg, Krutje.

Tremujori i treté dhe i katért i vitit 2016

10.

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Divjaké dhe Njésité Administrative pérbérése: Divjaké, Térbuf,
Grabjan, Gradishté, Remas.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016

11.

Oponenca ligjore e raportit/vendimit t& mbikéqgyrjes/inspektimit tematik né
Bashkia Mallakastér dhe Njésité Administrative pérbérése: Ballsh,
Qendér Dukas, Greshicé, Aranitas, Hekal, Ngracan, Kuté, Fratar, Selité.

Tremujori i dyté dhe i treté i vitit 2016
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Ndjekja e zbatimit té rekomandimeve né té gjitha institucionet e mbikéqgyrura
/ inspektuara pér té cilat Komisioneri ka dalé me vendim pér rregullimin e
gjendjes sé ligjshmérisé né administrimin e shérbimit civil.

Oponenca ligjore e raportit/'vendimit t€ mbikéqyrjes/inspektimit té
pérgjithshém/tematik né institucionet e administratés shtetérore, njésité e
geverisjes vendore dhe institucionet e pavarura, sipas pérzgjedhjes sé béré
nga Komisioneri né bazé té problematikave té evidentuara nga informacionet
e depozituara prané kétij Institucioni.

Oponenca ligjore e vendimeve né lidhje me verifikimin e informacioneve té
ardhura né adresé té Komisionerit.

Pérfshirje né grupet e punés sé mbikéqyrjes/isnpektimit.

Ndjekje e zbatimit té vendimeve té Komisionerit nga institucionet e
mbikéqgyrura / inspektuara brenda afateve té pércaktuara né vendim.

Pérfagésim i institucionit t&¢ Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil
gjaté té gjitha proceseve gjygésore administrative, né té gjitha shkallét e
gjykimit, duke ndjekur rregullisht cdo seancé gjygésore.

Janar — Dhjetor 2016

Janar — Dhjetor 2016

Janar — Dhjetor 2016

Janar — Dhjetor 2016

Janar — Dhjetor 2016

Janar — Dhjetor 2016
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X. Hartimi i akteve normative & akteve té tjera né lidhje me veprimtariné e institucionit té Komisionerit

Hartimi i planit vjetor té punés té Drejtorisé pér Céshtjet Ligjore &

Marrédhéniet me Jashté. Janar - Shkurt 2016
Hartimi i Raportit Vjetor t&é Komisionerit pér Mbikégyrjen e Shérbimit Civil,
né kuadér té raportimit periodik para Kuvendit té Shqipérisé, né Janar - Shkurt 2016

bashké&punim me strukturat e tjera té institucionit, né pérputhje me detyrat e
tyre konkrete.

Hartimi i akteve té tjera né lidhje me veprimtariné e institucionit, né Janar — Dhjetor 2016
pérputhje me vendimmarrjen e Komisionerit.

XI. Bashképunimi me institucionet apo organizmat e huaj, brenda & jashté vendit

Mbajtja e kontaktit dhe zhvillimi i marrédhénieve té bashképunimit me
Shkollén Kombétare t& Administratés Italiane, Autoritetin Antikorrupsion Janar - Dhjetor 2016
Italian, Inspektoratin pér Funksionin Publik dhe Gjykatén e Llogarive té

Republikés sé Italisé, né vijim té takimeve té zhvilluara né muajin Dhjetor.

Bashképunimi me projektin e Binjakézimit ndérmjet DAP dhe ENA - SNA. Janar — Dhjetor 2016
Organizimi i pjesémarrjes sé delegacionit t¢ Komisionerit pér Mbikéqyrjen e
Shérbimit Civil né Kongreset Ndérkombétare 2016, gé organizohen nga Janar — Dhjetor 2016

Insituti Ndérkombétar i Shkencave Administrative, Shogata Ndérkombétare
e Shkollave dhe Instituteve t¢ Administratés.

Mbajtja e kontaktit dhe zhvillimi i marrédhénieve té bashképunimit me

Kreun e Shérbimit Civil Polak. Janar - Dhjetor 2016
Vendosja e kontakteve me institucione apo organizma té tjeré té huaj, brenda
dhe jashté vendit dhe organizimi i takimeve apo vizitave té ndryshme né Janar — Dhjetor 2016

kuadér té bashképunimit me kéto institucione.

XII. Pjesémarrje né grupe pune

Pjesémarrje né takimet e Grupit té Posacém té Punés pér Reformén né Janar - Dhjetor 2016
Administratén Publike.

Pjesémarrje né takime dhe grupe pune té tjera gé mund té mbahen apo
ngrihen pérgjaté vitit. Janar — Dhjetor 2016
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Dhénie mendimesh mbi projektakte/projektligje apo materiale té tjera
eventuale né lidhje me Reformén né Administratén Publike.
Raportim periodik i progresit né lidhje me zbatimin e planit té veprimit pér

2. Strategjiné Ndérsektoriale pér Reformén né Administratén Publike 2015 - Janar — Dhjetor 2016
2020.

Janar - Dhjetor 2016

1. | Asistencé ligjore pér té gjitha strukturat e Institucionit. Janar — Dhejtor 2016
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PLANI VIETOR 2016
DREJTORIA E FINANCAVE DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Nr. PERSHKRIMI | DETYRAVE AFATI SEKTORI/PERSONI
PERGJEGJES

1. Protokollimi i ¢do shkrese/dokumenti gé hyn né institucion bazuar ne rregullat dhe
legjislacionin né fuqi. Gjaté gjithé vitit Sektori Arkiv/Protololl
Pérgatitja dhe monitorimi i dérgimit té korrespondencés né kohé dhe né destinacionin e

2. duhur i ¢do dokumenti/shkrese té dalé nga Komisioneri, duke zbatuar me rigorozitet Gjaté gjithé vitit Sektori Arkiv/Protokoll
legjislacionin né fugi.

3. Protokollimi, kontrolli dhe pércjellja pér né sekretariatin e KMSHC-sé té dokumentacionit Gjaté gjithé vitit Sektori Arkiv/Protokoll

té ardhur ne institucion, duke u kujdesor gé shpérndarja e tyre t& behet me korrektési dhe
saktési drejt strukturés sé diktuar né dokument.

4. | Arkivimi dhe ruajtja e praktikave te ndryshme, né pérputhje me rregullat dhe ligjet e Gjaté gjithé vitit Sektori Arkiv/Protokoll
arkivés.

5. Marrja né dorézim e dosjeve té inventarizuara nga strukturat e institucionit.. Dhjetor 2016 Sektori Arkiv/Protokoll

Nr. PERSHKRIMI | DETYRAVE AFATI SEKTORI/PERSONI

PERGJEGJES

1. | Analiza dhe identifikimi i nevojave pér shérbimin IT né ambientet e Sekretariatit Teknik té
KMSHC dhe paraqitja e kérkesés pérkatése Komisionerit. Gjaté gjithe vitit Sektori IT
Kontrolli i gjendjes fizike t& pajisjeve informatike/elektronike né ambientet e Sekretariatit

2. Teknik t¢ KMSHC dhe pérpilimi i evidencés pérkatése pér Drejtoriné e Deri dt.3 té ¢do muaji Sektori IT
Financés/Komisionerin. Kérkesa pér investimet me financim té brendshém dhe té huaj, pér Gjaté gjithé vitit

periudhén njévjecare 2016.

3. Menaxhimi dhe monitorimi i punés sé sistemit té shérbimit IT, si dhe pajisjeve té€ Zyrave té Sektori IT
Sekretariatit Teknik t&¢ KMSHC. Gjaté gjithé vitit

4. Pjesémarrja né njésiné e prokurimit/komisionin e prokurimit me vlera té vogla pér té gjitha Sipas rregjistrit té Sektori IT
procedurat e prokurimit pér nevojat e Sekretariatit teknik t& KMSHC-sé. prokurimeve
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Gjaté gjithé vitit

5. Pérgatitja e dokumentacionit dhe hedhja e té dhénave elektronike né sistemin elektronik té Sipas rregjistrit té Sektori IT

prokurimeve. prokurimeve
Gjaté gjithé vitit

6. Hartimi i regjistrit té parashikimeve té prokurimit publik nga njésia e prokurimit dhe Sektori IT
dérgimi né APP si dhe i rishikimeve té kétij rregjistri sipas rastit. (njésia e Prokurimit) Dt. 3 e ¢do muaji

7 Hartimi dhe zhvillimi i moduleve té trajnimeve pér funksionim e programeve té paketés Sektori IT
OFFICE(éord- excel) pér punonjésit e Sekretariatit Teknik si dhe informimin e tyre me té Njé heré né 3 muaj
rejat né kéto dy programe kyce té punés sé tyre.

8 Pérditésimi dhe hedhja e materialeve té miratuara nga Komisioneri né fagen zyrtare té Sektori IT
Institucionit. Gjaté gjithé vitit 2016

9. Administrimi i kérkesave/ankesave té ngritura nga puinonjésit e Sekretariatit Teknik pér Sektori IT
probleme té ndryshme té mosfunksionimit apo té kegfunksionimit té aparaturave té Gjaté gjithé vitit 2016
ndryshme, proné e KMSHC-sé.

Nr. PERSHKRIMI | DETYRAVE AFATI SEKTORI/PERSONI

PERGJEGJES

Pérgatitja dhe hartimi i listépagesave. Kontrolli i listéprezencés né puné pér ¢do drejtori,

1. evidentimi i raporteve mjekésore, lejeve té zakonshme, mungesave né puné, pérgatitja e | Deri dt. 3 té ¢cdo muaji Sektori i Financé/Buxhetit
urdhér-shpenzimeve, dérgimi i tyre né thesar dhe shpérndarja e listépagesave sipas
bankave.

2. Pérgatitja dhe hartimi i listépagesave pér sigurimet shogérore pér ¢cdo muaj dhe hedhja e | Deri dt. 20 té ¢do muaji Sektori i Financé/Buxhetit
tyre né sistemin online té tatimeve brenda afatit té caktuar.

3. Pergatitja dhe kontrolli deri ne ekzekutimin e té gjithé urdhér-shérbimeve, listépagesave te Gjaté gjithé vitit Sektori i Financé/Buxhetit
urdhér-shpenzimeve pér dieta dhe kalimi i tyre né degén e thesarit/banken perkatese.
Kontrolli para faktit i dokumentacionit te ardhur nga njesia e prokurimit/komisioni i

4, prokurimeve me vlera te vogla dhe adresimi i problemeve apo mungeses se

dokumentacionit té plote tek Dreejtoti i Dr.Finances dhe Sherbimeve Mbeshtetese, asiston
njesine e prokurimit rast pas rasti..

Gjaté gjithé vitit

Sektori i Financé/Buxhetit
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5. Hartimi deri né ekzekutim i urdhér-shpenzimeve dhe dérgimi né degén e thesarit pér té
gjitha faturat, t& cilat jané gjeneruar nga prokurimet (me vlera t& vogla dhe me vlera té Giaté giithé vitit Sektori i Financé/Buxhetit
médha) apo faturat e shérbimeve té tjera. Jate gitne viti
6. Hartimi i programit buxhetor afatmesém 2017-2019 nga drafti i paré (faza e paré) deri né Mars-Prill 2016 Sektori i Financé/Buxhetit
fazén perfundimtare té miratimit te tij. Korrik-Gusht 2016 /Dr. Financés
7. pKéorrll'g%ISh dhe kontabilizimi i t& gjithé veprimeve/transaksioneve financiare né ditarét Gjaté gjithé vitit Sektori i Financé/Buxhetit
8. Kuadrimi me thesarin pér shpenzimet dhe kalimet né banké pér periudhén mujore dhe
kumulative né vazhdim pér gjithé vitin 2016. Deri dt.10 té ¢do muaji. Sektori i Financé/Buxhetit
9. Plotésimi i librezave/dokumentacionit pérkatés pér kontributet e derdhura (sigurimet
shoqérore dhe shéndetésore) pér punonjésit sipas kérkesave té rastit. Sipas kérkesave 2016 Sektori i Financé/Buxhetit
o SEKTORI/PERSONI
Nr. PERSHKRIMI | DETYRAVE AFATI PERGJIEGJIES
1. Ndjekja e procedurave pér deklarimin e pasurisé, konfliktin e interesave, si dhe mbrojtjen e Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ
té dhénave personale né pérputhje me pércaktimet ligjore.
2. Hartimi dhe pérditésimi i t& dhénave té programit té transparencés né kuadér té mbrojtjes sé Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ
té dhénave personale.
3. Administrimi i dosjeve té personelit né pérputhje me Nenin 17 t€ Ligjit Nr.152/2013 “Pér Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ
népunésin civil”, i ndryshuar.
4. Plotésimi dhe dorézimi tek Drejtori i Financave dhe Shérbimeve Mbéshtetése té listés sé Javén e fundit té ¢do Sektori BNJ
vjetérsisé sé punonjésve dhe té listprezencés sé tyre. muaji
5. Hartimi i programit té kualifikimit dhe trajnimit té punonjésve té Drejtorisé sé Financés Sektori BNJ
dhe Shérbimeve Mbéshtetése né bashké&punim me Drejtorin e Financave dhe Shérbimeve Gjaté gjithé vitit
Mbéshtetése.
6. Pjesémarrja né hartimin e procedurave/komisioneve té prokurimit me vlera té vogla dhe Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ
pérfundimi i tyre sipas afateve té pércaktuara.
7. Hartimi i regjistrit t& parashikimeve té prokurimit publik nga njésia e prokurimit dhe Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ

dérgimi né APP si dhe i rishikimeve té kétij rregjistri sipas rastit. (njésia e Prokurimit)
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8. Monitorimi i shtypit té dités dhe raportim ditor tek Komisioneri. Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ

9. Monitorim dhe raportim tek Drejtori i DFSHM lidhur me probleme t& ndryshme (kérkesa, Deri dt. 3 té muajit. Sektori BNJ
l&vizje té personelit té Sekretariatit Teknik t&¢ KMSHC).

10. | Bashképunim i ngushté me Sektorin e Financé/Buxhetit pér furnizimin dhe dorézimin né
kohé reale té shkresave / materialeve té ndryshme lidhur me rekrutimin / seleksionimin / Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ
vlerésimin e punés sé personelit té Sekretariatit Teknik t¢ KMSHC.

11. | Pérditésimi i té dhénave (vendime, raporte, etj) té fages zyrtare té Sekretariatit Teknik dhe
¢do dokumenti gé konfirmohet, miratohet dhe urdhérohet nga tiullari. Gjaté gjithé vitit Sektori BNJ

" SEKTORI/PERSONI
Nr. PERSHKRIMI | DETYRAVE AFATI PERGJIEGIES

1. Drejtimi dhe monitorimi i punés sé stafit t& Drejtorisé sé Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése pér rgallglmln eté gjltha_detyrgve dhe objektivave té pérshkruara mé lart, si Gjaté gjithé vitit 2016 Drejtori Financés &SHMB
dhe cdo detyré tjetér té ngarkuar nga Titullari.

2. Hartimi i planit vjetor t& punés sé Drejtorisé sé Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése né Janar 2016 Drejtori Financés &SHMB
bashképunim me tre specialistét e Financés, BNJ dhe IT.

3. Pérgatitja dhe informimi/raportimi né ményré periodike pér realizimin e shpenzimeve té . ) R "
fondeve buxhetore/jo buxhetore té alokuara pér Sekretariatin Teknik t& KMSHC pér vitin . S!‘pa_s_ kgﬂrkgsfave Drejtori Financés &SHMB
2016 Gjaté gjithé vitit 2016
Bashkepunimi i ngushté me njésiné e prokurimit/komisionin e prokurimeve me blerje té R "

4. vogla pér hartimin e rregjistrit t¢ parashikimit té prokurimeve si dhe rishikimit té Ketij Gjaté gjithé vitit 2016 Drejtori Financés &SHMB
rregjistri.
Mbikéqyrja dhe asistimi sipas rastit né procesin e realizimit t€ prokurimeve me fonde

5. buxhetore apo donacione té ndryshme né pérputhje me udhézimet dhe legjislacionin Gjaté gjithé vitit 2016 Drejtori Financés &SHMB
pérkatés né fugi.

6. Kontrollimi para miratimit i té gjitha shkresave/urdhérave, evidencave me karakter
financiar,  urdhér-shpenzimet dhe dokumentacionit bashkélidhur, pérsa i pérket Giaté giithé vitit 2016
ligjshmérisé, rregullshmérisé dhe respektimit té parimeve té ekonomicitetit, eficencés dhe Jate ) Drejtori Financés &SHMB
té efektivitetit.
Hartimi, konceptimi dhe kontrolli i urdhérave/shkresave t& ndryshme té dala nga Drejtoria

7. e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése sipas kerkesave dhe procedurave té ndryshme, Gjaté gjithé vitit 2016 Drejtori Financés &SHMB

bazuar ne legjistacionin né fugi.
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Mars-2016
Tetor -2016

Drejtori Financés &SHMB

Sipas problematikave
Gjaté gjithé vitit

Drejtori Financés &SHMB

Sipas kalendarit te
trajnime ASPA
Gjaté gjithé vitit

Drejtori Financés &SHMB
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8. Inicimi, draftimi, pérgatitja dhe bashképunimi i ngushté me Drejtuesit/Menaxheret e
Sekretariatit Teknik pér hartimin e projekt-buxhetit 2017-2019, gjaté gjithé fazave té
hartimit té tij deri né miratimin pérfundimtar.

9. Bashképunimi i ngushté me Institucionet Qéndrore si Ministria e Financave, Ministria e
Zhvillimit Ekonomik, DAP si dhe instirucione té tjera homologe brenda vendit, bazuar né
kérkesat, detyrimet dhe angazhimet reciproke.

10. | Hartimi i planit t& trajnimeve pér punonjésit e Drejtorisé sé Fianancés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése pér vitin 2016, dhe ndjekja e realizimit me sukses té tyre, né bashképunim me
specialistin e BNJ..

11. | Pjesémarrja né Grupe té ndryshme pune brenda Sekretariatit Teknik te KMSHC-se.

Sipas rastit
Gjaté gjithé vitit

Drejtori Financés &SHMB
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