REPUBLIKA E SHQIPERISE
KOMISIONERI PER MBIKEQYRJEN E SHERBIMIT CIVIL

RREGULLORE

“Mbi procedurat e mbikéqyrjes/inspektimit”

(Miratuar me Vendimin Nr.17, daté 11.03.2015)



KOMISIONERI PER MBIKEQYRJEN
E SHERBIMIT CIVIL

Né bazé dhe pér zbatim té Nenit 11, pikat 1 dhe 6, t& Ligjit Nr.152/2013, “Pér népunésin
civil”, harton kété Rregullore, qgéllimi i sé cilés éshté pércaktimi i rregullave té
standardizuara dhe transparente pér mbikéqyrjen/inspektimin e administrimit té shérbimit
civil né institucionet e administratés shtetérore, institucionet e pavarura dhe njésité e
geverisjes vendore.

KREU 1
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi dhe objekti i veprimtarisé sé Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit
Civil

1. Qéllimi i Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil éshté mbikéqyrja dhe
inspektimi i zbatimit té ligjit pér administrimin e shérbimit civil né té gjitha
institucionet gé punésojné népunés civilé, dhe evidentimi i shkeljeve, né bazé té té
cilave Komisioneri ushtron vendimmarrjen e tij né pérputhje me Nenin 15 té
Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar.

2. Objekt i veprimtarisé sé Komisionerit pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil jané
procedurat pérgjaté zbatimit té ligjit né administrimin e shérbimit civil, pérfshi té
té drejtat dhe detyrimet e népunésit civil, né té gjitha subjektet qé pérfshihen né
fushén e shérbimit civil, né institucionet e administratés shtetérore, té pavarura
dhe njésité e geverisjes vendore.

3. Objekt i mbikéqyrjes sé ushtruar nga Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil
jané veprimet apo mosveprimet e organeve té administratés shtetérore, institucioneve
té pavarura apo njésive té geverisjes vendore qé kané krijuar pasoja juridike né
administrimin e shérbimit civil pas hyrjes né fuqi t€ Ligjit Nr. 152/2013, “Pér
népunésin civil”.

Neni 2
Fusha e veprimit

1. Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil mbikégyr proceset e
administrimit té€ shérbimit civil, si dhe zbatimin e té drejtave dhe detyrimeve té
népunésit civil sipas pércaktimeve té ligjit, né fazén pérgjaté zhvillimit té tyre dhe
inspekton vendimmmarrjen pérmbyllése té tyre.



2. Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil mbikéqyr, kryesisht ose me
kérkesé té institucioneve, zbatimin e ligjit né administrimin e shérbimit civil né
drejtimet e méposhtme:
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Procedurat e pranimit né shérbimin civil.

Procedurat pér lévizjen paralele dhe ngritjen né detyré.

Procedurat e transferimit né shérbimin civil.

Procedurat e pezullimit nga shérbimi civil.

Procedurat e disiplinés né shérbimin civil.

Té drejtat dhe detyrat e népunésit civil.

Vlerésimi i rezultateve né puné.

Procedurat pér trajnimin fillestar dhe té vazhdueshém té népunésve civilé.
Procedurat pér pérfundimin e marrédhénies sé punés né shérbimin civil.
Zbatimi i detyrave té 1éna nga mbikéqyrjet e méparshme.

3. Rast pas rasti, objekt i mbikéqyrjes/inspektimit mund té jené edhe procedura té
tjera gé lidhen me fushén e veprimtarisé sé Komisionerit.

4. Efikasiteti dhe pérshtatshméria e akteve té institucioneve té administratés
shtetérore, institucioneve té pavarura apo njésive té geverisjes vendore, té cilat
krijojné pasoja juridike né administrimin e shérbimit civil sipas Ligjit Nr.
152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar, nuk mund t&€ jené objekt i
mbikéqyrjes/inspektimit té Komisionerit.

Neni 3
Pérkufizime

1. Neé kété Rregullore termat e mposhtém kané kéto kuptime:

a.

“Mbikéqyrja” éshté kontrolli i procesit t€ administrimit té shérbimit civil,
pérgjaté t€ gjitha fazave té tij t€ pérmendura né germat “a” — “i” t&€ Nenit 2, té
késaj Rregulloreje.

“Inspektimi” &shté kontrolli ex post i procesit t& administrimit té shérbimit
civil, pas pérfundimit t& procedurave té pérmendura né germat “a” — “i” té
Nenit 2, té késaj Rregulloreje.

“Mbikéqyrja kryesisht” €shté mbikéqyrja/inspektimi g€ iniciohet né bazé té
planit vjetor apo planeve periodike, njoftimeve té népunésve civilé,
funksionaréve publiké a qytetaréve, té té dhénave té béra publike né media
apo pér té cilat institucioni i Komisionerit t&¢ Mbiké&qyrjes sé Shérbimit Civil
ka ardhur né dijeni né rrugé jozyrtare.

“Drejtoria e Pérgjithshme e Mbikéqyrjes dhe Inspektimit” nénkupton edhe
strukturat e saj pérbérése, Drejtoriné e Mbikéqyrjes dhe Drejtoriné e
Inspektimit dhe Hetimit Administrativ.



Neni 4

Parimet bazé té veprimtarisé sé Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil

1. Parimet bazé mbi té cilat mbéshtetet dhe ushtron veprimtariné Komisioneri pér
Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil jané:
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Parimi i ligjshmérisé.

Parimi i mosdiskriminimit dhe trajtimit té barabarté.
Parimi i drejtésisé dhe paanésise.

Parimi i profesionalizmit, eficiencés dhe efikasitetit.
Parimi i transparencés

2. Gjaté procedurés sé mbikéqyrjes/inspektimit, Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e
Shérbimit Civil mbéshtetet né njé séré parimesh té posacme, si:

a.

Pjesémarrja né proceduré e népunésit pérgjegjés, népérmjet vénies né dijeni,
té drejtés pér t’u dégjuar mbi té gjitha faktet dhe ¢éshtjet e réndésishme ku do
té mbéshtetet vendimi gé do té merret nga Komisioneri dhe verifikimit té
pretendimeve té tij.

Parimi i proporcionalitetit, i cili, sé pari, nénkupton se veprimet e
mbikéqyrjes/inspektimit duhet té ndérhyjné né veprimtariné e subjektit té
mbikéqyrjes/inspektimit vetém pér ag sa éshté e domosdoshme dhe e
pérshtatshme pér arritjen e qéllimit t¢ mbikéqyrjes/inspektimit dhe, sé dyti, né
pércaktimin e njé afati pér korrigjimin e shkeljeve té konstatuara dhe
eliminimin e pasojave té tyre nga subjekti i mbikéqyrjes/inspektimit,
Komisioneri duhet té marré né konsideraté réndésiné e shkeljes, pasojat e saj
dhe rrethanat konkrete gé pércaktojné kohén e nevojshme pér kryerjen e
veprimeve pér kété géllim, me pérpjekjet maksimale nga ana e subjektit té
mbikéqyrjes/inspektimit.

Ushtrimi i mbikéqyrjes sa mé afér né kohé me aktet e institucioneve té
administratés shtetérore, institucioneve té pavarura apo té njésive té geverisjes
vendore, té cilat krijojné pasoja juridike né administrimin e shérbimit civil
sipas Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, t€ ndryshuar.

Parimi i sigurisé juridike, sipas té cilit Komisioneri do té jeté konsekuent né
géndrimin e tij dhe do té ndjeké praktikén e tij té zakonshme administrative, e
cila duhet té béhet publike. Né rast se ka arsye legjitime pér t’u larguar nga
kjo praktiké e zakonshme administrative pér raste té vecanta, kjo duhet té
shogérohet nga njé deklaraté ku shpjegohen qarté arsyet pér njé veprim té
tillé.



Neni 5
Standardet e mbikéqgyrjes/inspektimit dhe diskrecioni né vendimmarrje i Komisionerit
pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil

1. Né rastin e vendimeve diskrecionale, Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil
mund té mbikéqyré / inspektojé institucionet e administratés shtetérore, institucionet e
pavarura dhe njésité e geverisjes vendore né lidhje me administrimin e shérbimit
civil, nése vendimmarrija e tyre né kéto raste:

a. Eshté né pérputhje me géllimin dhe frymén e ligjit.

b. Eshté né pérputhje me dispozitat e ligjit, nése diskrecioni parashikohet
shprehimisht né ligj.

c. Nuk tejkalon kufizimet e pércaktuara né ligj.

d. Nuk pérbén shmangie té pajustifikuar nga vendime té méparshme té marra nga i
njéjti organ pér raste té njéjta apo té ngjashme.

Neni 6
Informacioni gé i jepet Komisionerit apo Sekretariatit

1. Népunésit civilé dhe persona te tjeré mund t’i ofrojné Komisionerit dhe
Sekretariatit informacion né lidhje me rrethana gé sugjerojné njé shkelje te
pérfunduar ose té vazhdueshme té ligjit.

2. Népunésit civilé e informojné Komisionerin apo Sekretariatin pa gené nevoja té
respektojné parimin e hierarkisé dhe té véné né dijeni eprorin e tyre direkt.

3. Informacionet do té shqyrtohen sipas pércaktimeve té Nenit 16 té késaj
Rregulloreje.

4. Si rregull, Komisioneri informon népunésin civil apo personat e tjeré, né lidhje
me ecuriné e procesit dhe ményrén se si do té procedohet mé tej.

5. Né rastin e informacioneve anonime apo té népunésve té cilét nuk déshirojné té
identifikohen, informimi i tyre né lidhje me ecuriné e procesit dhe ményrén se si
do té procedohet mé tej mund té béhet né adresén e tyre private ose né rrugé
elektronike, por kjo do té vlerésohet rast pas rasti nga Komisioneri.

Neni 7
Mbrojtja e té dhénave

1. Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil gjaté veprimtarisé sé tij kujdeset
pér respektimin e té drejtave dhe lirive themelore té njeriut dhe vecanérisht pér
mbrojtjen e té dhénave personale, né pérputhje me Kushtetutén e Republikés sé



Shqipérisé, legjislacionin né fuqgi dhe vecanérisht, Ligjin Nr. 9887, daté
10.03.2008, “Pér mbrojtjen e t&€ dhénave personale”, i ndryshuar.

Punonjésit e Sekretariatit t¢ Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil jané
pérgjegjés pér shkeljen me faj té detyrimeve gé rrjedhin nga Kushtetuta e
Republikés sé Shqipérisé, legjislacioni né fuqi dhe vecanérisht, Ligji Nr. 9887,
daté¢ 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e t€ dhénave personale”, i ndryshuar, né
pérputhje me Nenin 57 té Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar.

Neni 8
Té drejtat e paléve té treta

Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil i ushtron kompetencat e veta pa
shkelur té drejtat e paléve té treta, gé nuk jané objekt i drejtpérdrejté i procedurés
sé mbikéqgyrjes/inspektimit.

Nése éshté e nevojshme, palét e treta kané mundeési té japin mendimin e tyre.

Neni 9
Konfidencialiteti i diskutimeve

. Té gjitha diskutimet e Komisionerit me sekretariatin gjaté procedurés sé
mbiké&qgyrjes/inspektimit jané konfidenciale.

Ndalohet zbulimi i ¢do informacioni gé lidhet me detyrén nga punonjésit e
Sekretariatit pa autorizim té shprehur t¢ Komisionerit.

Punonjésit e Sekretariatit t¢ Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil jané
pérgjegjés pér shkeljen me faj té detyrimit t€ mésipérm, né pérputhje me Nenin 57
té Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar.

Ndalimi i mésipérm nuk duhet té cenojé detyrimet gé rrjedhin nga Ligji Nr.
119/2014, “Pér t€ drejtén e informimit”.

Neni 10
Dokumentimi i veprimtarisé

Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit, né ushtrim té kompetencave gé i ka
ngarkuar ligji, nxjerr urdhéra, vendime, udhézime apo akte té tjera me karakter
administrativ, si¢ pércaktohet né kété Rregullore.

. Vendimmarrja e Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil dhe té gjitha
veprimet procedurale té kryera nga Sekretariati, pérfshi procesverbalet



administrative té mbajtura gjaté procesit t&é mbikéqyrjes/inspektimit duhet té jené
té dokumentuara né formé té shkruar dhe té ruhen sipas legjislacionit né fugi pér
arkivat.

KREU II
PLANI VJETOR DHE PLANET PERIODIKE TE MBIKEQYRJES

Neni 11
Plani vjetor dhe planet periodike té mbikéqgyrjes/inspektimit

. Si rregull, Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil, mbikéqyr kryesisht
dhe pér aq sa éshté e mundur, edhe né bazé té kérkesés sé institucioneve, zbatimin
e ligjit né administrimin e shérbimit civil né té gjitha institucionet gé punésojné
népunés civilé, bazuar né planin vjetor dhe planet periodike.

. Plani vjetor dhe planet periodike (3-mujore) té mbikéqyrjes/inspektimit duhet té
sigurojné njé mbulim sa mé té ploté té zbatimit té ligjit né lidhje me administrimin
e shérbimit civil nga institucionet e administratés shtetérore, institucionet e
pavarura dhe njésité e geverisjes vendore.

. Projektet e pérfshira né planin vjetor dhe planet periodike (3-mujore) duhet té
hartohen né ményré té tillé gé té japin rezultate té cilat jané té réndésishme pér
zhvillimin ligjor dhe unifikimin e praktikave né shérbimin civil.

Drejtoria e Pérgjithshme e Inspektimit dhe Mbikéqyrjes, né bashképunim me
Drejtoriné e Mbikéqyrjes dhe Drejtoriné e Inspektimit dhe Hetimit Administrativ,
harton dhe i paraget Komisionerit pér miratim planin vjetor dhe planet periodike
(3-mujore) té mbikéqyrjes/inspektimit pér vitin pasardhés.

. Procedurat e rekrutimit dhe largimit nga puna né shérbimin civil jané pjesé e
pérhershme e ¢do plani vjetor/periodik té mbikéqgyrjes/inspektimit.

Né rast se éshté e nevojshme, Drejtoria e Pérgjithshme e Inspektimit dhe
Mbikéqyrjes, né bashképunim me Drejtoriné e Mbikéqyrjes dhe Drejtoriné e
Inspektimit dhe Hetimit Administrativ, harton dhe i paraget Komisionerit pér
miratim ndryshimet dhe pérshtatjet e planit vjetor dhe planeve periodike (3-
mujore) té mbikéqyrjes/inspektimit.

. Planet e hartuara sipas pikés 2 mé sipér mund té ndryshojné né varési té
problematikés sé konstatuar pérgjaté vitit né lidhje me mbikéqyrjen e procedurave gé
jané né vazhdim apo té iniciuara né bazé té kérkesés sé institucioneve, né pérputhje
me Ligjin Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar.



8.

10.

Plani vjetor i mbikéqyrjes/inspektimit miratohet nga Komisioneri jo mé voné se fundi
i viti paraardhés.

Planet periodike (tremujore) té mbikéqyrjes/inspektimit miratohen nga Komisioneri
Jo mé voné se 15 dité pérpara hyrjes né fuqi té tyre.

Mbikéqgyrjet/inspektimet e papérfunduara, té planifikuara né planin paraardhés
vjetor apo periodik, béhen automatikisht pjesé e planit té ri vjetor apo periodik té
mbikéqyrjes/inspektimit.

Neni 12
Pérmbajtja e planit vjetor dhe planeve periodike

Plani vjetor i mbikéqyrjes/inspektimit duhet té pérmbajé njé pasqyré té
pérgjithshme té€ mbikéqgyrjeve/inspektimeve gé synohen té kryhen gjaté vitit
pasardhés, ku nuk duhet t¢ mungojné elementét e méposhtém:

Objekti i mbikéqyrjes/inspektimit.

Subjektet qé do t’i nénshtrohen mbikéqyrjes/inspektimit.

Veprimet gé do té kryhen nga inspektorét.

Burimet financiare dhe burime té tjera té nevojshme pér kryerjen e
mbikéqgyrjes/inspektimit.

el el

Planet periodike (3-mujore) t& mbikéqyrjes/inspektimit duhet té pérmbajné njé
pasqyré té detajuar té mbikéqgyrjeve/inspektimeve qé syohen té kryhen gjaté asaj
periudhe, ku nuk duhet t¢ mungojné elementét e méposhtém:

Objekti i mbikéqyrjes/inspektimit.

Subjektet qé do t’i nénshtrohen mbikéqyrjes/inspektimit.

Grupi i inspektoréve gé do té kryejé mbikéqyrjen/inspektimin.

Kohézgjatjen e planifikuar pér kryerjen e mbikéqyrjes/inspektimit.

Veprimet gé do té kryhen nga inspektorét.

Burimet financiare dhe burime té tjera té nevojshme pér kryerjen e
mbikéqgyrjes/inspektimit.
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Neni 13
Qéllimi i mbikéqyrjes / inspektimit

Qéllimi i mbikéqyrjes pérgjaté procesit té administrimit té shérbimit civil &shté qé
té identifikojé rastet e shkeljes sé ligjit né administrimin e shérbimit civil, duke
marré masa konkrete pér ndérprerjen e gjendjes sé paligjshmérisé apo edhe masa
me karakter parandalues, pér té evituar kryerjen e shkeljeve té tjera.



2.

Inspektimi pas pérmbylljes sé procesit té administrimit té€ shérbimit civil ka pér
géllim evidentimin e shkeljeve dhe unifikimin e zbatimit té ligjit pér népunésin
civil. Ky géllim arrihet népérmjet:

a. Vlerésimit té respektimit té kérkesave ligjore nga subjekti gé i nénshtrohet
inspektimit.

b. Dokumentimit té praktikave té mira né respektimin e kérkesave ligjore dhe
pérhapjes sé tyre.

c. Kaéshillimit té subjektit té inspektuar pér ndryshimin e akteve dhe kthimin e
gjendjes sé ligjshmérisé té procesit té administrimit té shérbimit civil.

d. Urdhérimit pér pérmirésimin e situatés, korrigjimin e shkeljeve té kérkesave
ligjore brenda njé afati té arsyeshém.

Neni 14
Llojet e mbikéqyrjes / inspektimit

kérkesés sé institucioneve mund té jeté:

a. Mbikéqyrje / inspektim tematik, i cili zhvillohet pér njé ¢éshtje té caktuar, né
bazé té informacioneve té népunésve civilé, qytetaréve, medias apo kérkesave
té institucioneve.

b. Mbikéqyrje / inspektim i pérgjithshém, i cili zhvillohet pér njé proceduré té
ligjit, tek té gjitha apo tek njé numér pérfagésues i institucioneve té
administratés shtetérore, institucioneve té pavarura dhe njésive té geverisjes
vendore.

c. Mbikéqyrje / inspektim i orientuar/pérgatitor, i cili synon mbledhjen e
informacionit pér fusha té panjohura térésisht ose pjesérisht nga mbikéqyrjet /
inspektimet e méparshme.

d. Mbikéqyrje/ inspektim né vazhdim, i cili shérben pér té kontrolluar zbatimin e
vendimit apo rekomandimeve té Komisionerit.

Neni 15
Mbikéqgyrja / inspektimi i paprogramuar

Né rastet e mbikéqyrjes/inspektimit té paprogramuar, mbikéqyrja/inspektimi
kryhet duke ndjekur té njéjtén proceduré si né rastin e mbikéqyrjes/inspektimit té
kryer mbi bazén e planit vjetor apo planeve periodike.

Né rastet kur Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil ka ardhur né dijeni
pér ekzistencén e shkeljeve té ligjit népérmjet denoncimeve té béra publike né



media apo né rrugé jozyrtare, personat gé kané béré denoncimin apo kané dhéné
informacionin nuk jané palé né procedimin administrativ, né kuptim té Kodit té
Procedurave Administrative.

KREU Il
PROCEDURA PARAPRAKE

Neni 16
Verifikimi i informacionit/kérkesés

. Verifikimi i informacioneve té népunésve civilé, té qytetaréve, si pjesé e
mbikéqgyrjes gé ushtrohet me iniciativén e Komisionerit, apo té kérkesave té
paragitura nga institucionet éshté procesi i njohjes dhe konfirmimit té vértetésisé
sé pretendimeve apo shgetésimeve pér fakte dhe rrethana konkrete pér céshtjet
objekt kérkimi dhe gé realizohet népérmjet marrjes, grumbullimit, analizés e
ballafagimit té té dhénave konkrete.

Menjéheré pas mbérritjes sé informacionit/kérkesés, Komisioneri ose personi i
autorizuar prej tij, verifikon kompetencén né lidhje me shqyrtimin e saj dhe ia
dérgon, sipas rastit, Drejtorisé sé& Mbikéqyrjes ose Drejtorisé sé Inspektimit dhe
Hetimit Administrativ, té cilat e shqyrtojné até né lidhje me besueshmériné e tij.

Drejtoria e Pérgjithshme e Inspektimit dhe Mbikéqyrjes, né bashképunim me
Drejtoriné e Mbikéqyrjes dhe Drejtoriné e Inspektimit dhe Hetimit Administrativ,
i propozon Komisionerit nisjen e mbikéqyrjes/inspektimit né rast se ekzistojné
fakte pér shkelje té ligjit né administrimin e shérbimit civil, si dhe té drejtat dhe
detyrimet e népunésit civil.

. Afati pér trajtimin e informacionit pérkatés éshté jo mé shumé se 30 dité. Né
varési té kompleksitetit té ¢céshtjes, volumit té punés apo problematikave té tjera
gé mund té hasen, Komisioneri mund té vendosé rast pas rasti zgjatjen e kétij
afati. Ky vendim i Komisionerit i njoftohet népunésit civil apo personit gé ka
paragitur informacionin.

Né té gjitha rastet objekt verifikimi, mbéshtetur né analizén e térésisé sé fakteve
apo déshmive té grumbulluara, me propozimin e Drejtorisé sé Pérgjithshme té
Mbikéqyrjes dhe Inspektimit, Komisioneri vendos mbi ecuriné e métejshme té
céshtjes.

Né rastet kur vérehet se nuk ka shkage apo bazé pér vazhdimin e hetimit

administrativ, Drejtoria e Pérgjithshme e Mbikéqgyrjes dhe Inspektimit, népérmjet
relacionit, i referon Komisionerit shkaget dhe arsyet e mbylljes sé procedurés.
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10.

11.

12.

Komisioneri vendos lidhur me arkivimin e ¢éshtjes.

Né rastet kur informacioni/kérkesa vlerésohet e papérshtatshme né formé dhe né
pérmbajtje dhe urdhérohet arkivimi i saj, kérkuesit i kthehet menjéheré pérgjigje
duke parashtruar shkaget dhe arsyet e moskryerjes sé verifikimit dhe mosfillimit
té hetimit administrativ. Njékohésisht, vihet né dijeni edhe institucioni apo
népunési publik veprimet apo mosveprimet e té cilit ishin objekt i verifikimit.

Né rast té konfirmimit apo vértetimit té pretendimeve té paragitura né
informacion/kérkesé, Drejtoria e Pérgjithshme e Inspektimit dhe Mbikéqyrjes
pérgatit relacionin pérkatés dhe, sé bashku me opinionin e Drejtorisé pér Céshtjet
Juridike dhe Marrédhéniet me Jashté, ia pércjell Komisionerit, i cili, me vendim
me shkrim, paralajméron institucionin pérkatés, duke 1 |éné detyrat pér
pérmirésimin e situatés dhe duke pércaktuar njé afat té arsyeshém pér zbatimin e
tyre. Né rast t& moszbatimit té kétij vendimi, Komisioneri mund té gjobisé
népunésin pérgjegjés pér moszbatimin e masave.

NEé rast se pas verifikimit, konstatohet se ka veprime té cilat mund té kené cuar né
njé vendimmarrje né kundérshtim me ligjin, Drejtoria e Pérgjithshme e
Mbikéqyrjes dhe Inspektimit pérgatit relacion shpjegues dhe argumentues, i cili,
sé bashku me opinionin e Drejtorisé pér Céshtjet Juridike dhe Marrédhéniet me
Jashté, i paragitet Komisionerit. Bashké me relacionin, Drejtoria e Pérgjithshme e
Mbikéqgyrjes dhe Inspektimit pérgatit vendimin, njoftimin apo aktet e tjera gé do
té nénshkruhen (dérgohen) nga Komisioneri.

Informacioni/kérkesa e ripérséritur arkivohet pa u verifikuar, me pérjashtim kur
né informacionin/kérkesén e radhés parashtrohen fakte e rrethana té reja té
vlefshme pér nisjen e verifikimit.

Né rast se né letrén informuese mungon identiteti/emértimi i informuesit,
Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil ndjek t& njéjtén proceduré si né
rastin e nisjes sé mbikéqyrjes/inspektimit kryesisht.

Né té gjitha rastet e verifikimit té informacioneve/kérkesave té paverifikuara mé
paré, Drejtoria e Pérgjithshme e Mbikéqyrjes dhe Inspektimit bén regjistrimin e
tyre, duke pasqgyruar objektin dhe subjektet pérkatése, té dhéna té cilat mund té
pérdoren pér té identifikuar né ¢do rast subjektet, té cilat paragesin nivel risku pér
shkelje té ligjit.

12.1 Lloji i regjistrave pércaktohet n€ Nenin 27 t& Rregullores s€ Brendshme “Pér

13.

organizimin dhe funksionimin e Sekretariatit t&¢ Komisionerit pér Mbiké&qyrjen e
Shérbimit Civil”.

Drejtoria e Pérgjithshme e Mbikéqyrjes dhe Inspektimit nuk mund té mos trajtojé
pa shkak njé informacion/kérkesé té marré.
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Neni 17
Elementét qé duhet té pérmbajé kérkesa gé i jepet Komisionerit apo Sekretariatit

1. keérkesat drejtuar Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil duhet té béhen
né formé té shkruar dhe té pérmbajné té dhéna té réndésishme, pér fakte dhe
rrethana, qé mund té pérbéjné shkak ligjor pér nisjen e verifikimit.

2. Kérkesat duhet té pérmbajné té dhénat e méposhtme:

a. Emértimin e organit té cilit i drejtohet kérkesa.

b. ldentitetin/emértimin dhe adresén e kérkuesit.

c. Shkeljen apo faktet a rrethanat e pretenduara, té renditura né ményré
kronologjike dhe té shpjeguara garté.

d. Institucionin apo népunésin publik gé pretendohet se ka kryer shkeljen.

e. Dokumente apo burime provuese té fakteve apo rrethanave té pretenduara
nése disponohen.

f. Datén dhe firmén e kérkuesit.

KREU IV
DISPOZITA TE PERGJITHSHME PER PROCEDUREN E
MBIKEQYRJES/INSPEKTIMIT

Neni 18
Administrimi i mbikéqgyrjes dhe inspektimit

1. Bazuar n€ Nenin 15 té€ Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, 1 ndryshuar,
procesi i mbikéqyrjes/inspektimit nis me urdhér té Komisionerit. Urdhérat
pérkatés pérgatiten dhe zbatohen nga Drejtoria e Pérgjithshme e Inspektimit dhe
Mbikéqyrjes, e cila pérbéhet nga Drejtoria e Mbikéqyrjes dhe Drejtoria e
Inspektimit dhe Hetimit Adminstrativ.

2. Drejtoria e Mbikéqyrjes éshté pérgjegjése pér mbikégyrjen e procedurave né
vazhdim né institucionet e administratés shtetérore, institucionet e pavarura dhe
njésité e geverisjes vendore né lidhje me administrimin e shérbimit civil, né
pérputhje me Ligjin Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”, i ndryshuar.

3. Drejtoria e Inspektimit dhe Hetimit Administrativ éshté pérgjegjése pér
inspektimin e procedurave té pérfunduara né institucionet e administratés
shtetérore, institucionet e pavarura dhe njésité e geverisjes vendore né lidhje me
administrimin e shérbimit civil, né pérputhje me Ligjin Nr. 152/2013, “Pér
népunésin civil”, 1 ndryshuar.
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Neni 19
Personat e autorizuar pér té kryer veprime inspektimi/mbikéqyrjeje/verifikimi apo
hetimi / zévendésimi i inspektoréve

1. Mbikéqyrja / inspektimi / hetimi administrativ, si rregull, kryhet nga njé grup prej dy
inspektorésh, ndérsa verifikimi i informacioneve dhe kérkesave nga njé inspektor.
NEé varési té kompleksitetit té ¢éshtjes, Komisioneri mund té vendosé gé mbikéqyrja
/ inspektimi / hetimi administrativ té kryhen nga mé shumé se dy inspektoré.

2. Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil mund té urdhérojé, né cdo rast,
zévendésimin e njé apo té disa inspektoréve té Drejtorisé sé Mbikéqyrjes me
inspektoré té Drejtorisé sé Inspektimit dhe Hetimit Administrativ dhe anasjelltas,
apo té ngarkojé punonjés té Drejtorisé pér Céshtjet Ligjore dhe Marrédhéniet me
Jashté me kryerjen e mbikéqyrjes/inspektimit.

3. Né rast se Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil urdhéron zévendésimin
e njé apo té disa inspektoréve apo ngarkon punonjés té Drejtorisé pér Céshtjet
Ligjore dhe Marrédhéniet me Jashté me trajtimin e informacioneve té népunésve
civilé, qytetaréve apo kérkesave té institucioneve, té gjitha materialet gé lidhen
me céshtjen objekt verifikimi i pércillen inspektorit/grupit té inspektoréve apo
personit té ngarkuar nga Komisioneri pér vazhdimin e veprimeve té métejshme.

4. Zévendésimi i njé inspektori té pércaktuar né aktin pérkatés pér kryerjen e
mbikéqyrjes / inspektimit / verifikimi a hetimit administrativ i njoftohet pa vonesé
subjektit pérkatés pérpara fillimit t& veprimeve nga inspektori i ri.

5. N&é rastet kur mbikéqyrja / inspektimi / verifikimi apo hetimi administrativ béhet
nga njé grup inspektorésh, Komisioneri ngarkon njé prej inspektoréve né cilésiné
e pérgjegjésit té grupit.

6. Gjaté ushtrimit té veprimtarisé mbikéqgyrése / inspektuese / verifikuese apo hetuese,
inspektori identifikohet me kartén e inspektorit té Iéshuar nga Komisioneri.

Neni 20
Pérmbajtja e aktit té mbikéqyrjes/inspektimit

1. NEé aktin pér nisjen e mbikéqgyrjes/inspektimit duhet té pércaktohen elementet e
méposhtém té planit t& mbikéqyrjes/inspektimit:

Emri apo emértimi i subjektit t¢ mbikéqyrjes/inspektimit.
Objekti i mbikéqgyrjes/inspektimit.

Baza ligjore.

Periudha e mbikéqgyrjes/inspektimit.

Afati i mbikéqyrjes/inspektimit.

Procedura dhe metodat gé do té ndigen.

-~ o0 o

13



g. Grupi i inspektoréve té autorizuar pér kryerjen e mbikéqyrjes/inspektimit né
rastin konkret.

h. Dokumentimi i rezultateve té mbiké&qyrjes/inspektimit.

i. Informacione té tjera t& nevojshme pér kryerjen e mbikéqyrjes/inspektimit né
rastin konkret.

j. Data dhe vendi i I&shimit té aktit té nisjes sé mbikéqyrjes/inspektimit.

. NEé rast se kéto elemente nuk mund té pércaktohen plotésisht né momentin e nisjes
sé mbikéqyrjes/inspektimit, Komisioneri i pércakton ato né njé akt té vecanté qé
pason aktin e nisjes sé mbikéqyrjes/inspektimit (akt shtesg).

Neni 21
Njoftimi pér fillimin e mbikéqyrjes / inspektimit

. Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil njofton paraprakisht me shkresé
subjektin gé do té inspektohet té paktén 2 dité pune pérpara nisjes sé inspektimit
dhe té paktén 5 dité pune pérpara nisjes sé mbikéqyrjes.

. Njoftimi duhet té kryhet né formé té shkruar dhe bashkélidhur tij duhet té jeté akti
pér nisjen e mbikéqyrjes/inspektimit.

. Komisioneri mund té kérkojé né njoftim gé subjekti i mbikéqgyrur/inspektuar té
pérgatisé aktet administrative té listuara né njoftim, si dhe materiale té tjera me
réndési pér mbikéqyrjen/inspektimin.

. Komisioneri kérkon né njoftim nga subjekti gé do t& mbikéqyret/inspektohet té
caktojé njé pérfagésues, pér té prezantuar grupin e punés dhe pér té diskutuar
paraprakisht pér aspektet e realizimit té mbikéqyrjes/inspektimit, ndér té cilat:

a. objektivat e mbikéqgyrjes/inspektimit;

b. vénien né dispozicion té dokumentacionit t& nevojshém, sipas aneksit té
programit té mbikéqgyrjes/inspektimit.

c. sigurimin e kushteve té punés pér grupin e mbikéqgyrjes/inspektimit;

d. caktimin e personit té kontaktit, si dhe aspekte té tjera té€ nevojshme gé do té
vlerésohen nga té dy palét.

. Subjekti i mbikéqgyrjes/inspektimit nuk njoftohet paraprakisht né kéto raste:

a. Kur ekziston rreziku se njoftimi mund té pengojé kryerjen me efektivitet té
mbikéqyrjes/ inspektimit.

b. Kur mbikéqgyrja/inspektimi ka pér géllim verifikimin e korrigjimit té shkeljeve
né pérfundim té afatit t& pércaktuar nga Komisioneri né zbatim té Nenit 15 té
Ligjit Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil”.
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. Mosnjoftimi paraprak i mbikéqyrjes/inspektimit sipas shkronjés “a”, t& pikés 2 té
kétij neni, vendoset nga Komisioneri dhe pasqyrohet né aktin pér nisjen e
mbikéqyrjes/inspektimit.

. Né rast té mosnjoftimit paraprak, mbikéqyrja/inspektimi njoftohet njékohésisht
me fillimin e veprimeve té mbikéqgyrjes/inspektimit, népérmjet dorézimit té aktit
pér nisjen e Kétij procesi, pérfagésuesit té subjektit qé& do té
mbikéqyret/inspektohet. Né rast té refuzimit t€ marrjes sé aktit té
mbikéqyrjes/inspektimit apo mosgjetjes sé personit pérfagésues, inspektori e
afishon aktin né vendin ku kryhet mbikéqyrja/inspektimi dhe ky fakt pasqyrohet
né procesverbal.

Neni 22
Detyrimi pér bashképunim i subjektit té hetimit

. Subjekti gé i nénshtrohet hetimit éshté i detyruar té sigurojé informacionin e
kérkuar dhe té bashképunojé me inspektorét. Nése éshté e nevojshme, subjekti i
hetimit éshté i detyruar té pérgatisé ¢cdo material qé kérkohet né funksion té
hetimit.

. Nése subjekti i hetimit refuzon té sigurojé informacionin e kérkuar apo té
bashképunojé me inspektorét, kéta té fundit, duke respektuar parimin e hierarkisg,
duhet té njoftojné menjéheré Komisionerin.

. NE& rast se subjekti i hetimit refuzon té sigurojé informacionin e kérkuar apo té
bashképunojé me inspektorét, Komisioneri, pasi té keté véné né dijeni titullarin e
subjektit t& hetimit pér kété fakt, nése e konsideron té arsyeshmne, mund té
gjobisé népunésin pérgjegjés.

Neni 23
Mbikéqgyrja/inspektimi/verifikimi/hetimi dhe vlerésimi i provave

. Gjaté pérmbushjes sé detyrés, inspektorét shqyrtojné té gjitha faktet dhe rrethanat
e céshtjes, inspektojné dosjet dhe ¢cdo dokument, pérfshi dokumentet elektronike,
lidhur me administrimin e shérbimit civil, marrin déshmi té ¢cdo népunési apo
funksionari té institucionit dhe, duke respektuar parimin e hierarkisé, vlerésojné
se cilat fakte do t& merren si té provuara.

. Né rast se, né pérfundim té procesit t& mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit a
hetimit administrativ rezulton se ka mungesé faktesh, se faktet jané té paplota apo
nuk jané bindése, dhe inspektorét nuk arrijné té formojné njé bindje té brendshme,
kété konkluzion e pasgyrojné né raportin e mbikéqyrjes/inspektimit.
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. Nése gjaté procesit té mbikéqyrjes/inspektimit nuk arrihet té respektohen afatet e
vendosura, grupi i punés i kérkon Komisionerit zgjatje té afatit té
mbikéqgyrjes/inspektimit, duke argumentuar edhe arsyet pér mospérfundimin e
procesit né afat.

. Né rast véshtirésish ose ndryshimesh té nevojshme té aktit té nisjes sé
mbikéqgyrjes/inspektimit, inspektorét duhet té informojné eprorin e tyre. Ai/ajo do
ta sgarojé céshtjen me Drejtorin e Pérgjithshém té Inspektimit dhe Mbikéqgyrjes
dhe nése éshté e nevojshme edhe me Komisionerin.

Neni 24
Dokumentimi i procesit té mbikéqyrjes/inspektimit

. Gjaté procesit té kéqyrjes sé akteve, grumbullimit té dokumentacionit dhe té té
dhénave né subjekt, marrjes sé déshmive nga népunésit apo funksionarét e
institucionit, inspektorét i dokumentojné té gjitha veprimet e kryera né
pérmbushje té detyrés né njé procesverbal gé, sipas rastit, mund té jeté:

a. Procesverbal pér marrjen e deklarimeve.
b. Procesverbal konstatimi.
c. Procesverbal kéqyrjeje.

. Nése veprimet e mbikéqyrjes/inspektimit i kané kryer dy ose mé shumé
inspektoré, né bazé té njé akti té vetém, ata e mbajné procesverbalin sé bashku ose
vee e veg. Procesverbali hartohet né tri kopje, té cilat nénshkruhen nga inspektorét
gé e kané mbajtur dhe personat e marré né pyetje apo té pranishém gjaté hartimit
té tij.

. Si rregull, procesverbali mbahet né vendin e kryerjes sé mbikéqyrjes/inspektimit
dhe i njoftohet menjéheré subjektit té mbikéqgyrjes/inspektimit. Subjekti i
mbikéqyrur/inspektuar mund té paragesé observacione ndaj fakteve apo
rrethanave té konstatuara nga inspektorét né procesverbal.

. Procesverbali duhet té pérmbajé:

Grupin e inspektoréve té ngarkuar pér kryerjen e mbikéqyrjes/inspektimit.
Datén e kryerjes sé mbikéqyrjes/inspektimit.

Objektin e mbikéqgyrjes/inspektimit.

Informacion  té  hollésishém  pér  veprimet e  kryera  gjaté
mbikéqyrjes/inspektimit, gjetjet dhe vendimet procedurale té marra gjaté
mbikéqyrjes/inspektimit.

f. Té drejtén e subjektit t¢ mbikéqgyrur/inspektuar gé té paragesé me shkrim apo
me gojé shpjegimet apo kontestimet e tij pér faktet dhe rrethanat e konstatuara
né procesverbal, brenda njé afati té pércaktuar nga inspektori.

©T 00 o
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g. Nénshkrimin né fund té ¢do fageje té inspektoréve, té népunésit pérgjegjés
apo personave té tjeré (g€ kané marré pjesé né veprimet e
mbikéqyrjes/inspektimit.

5. Né rastet kur népunési pérgjegjés kundérshton nénshkrimin e procesverbalit, ky
fakt evidentohet né até procesverbal, duke pérmendur edhe arsyen nése ka.

Neni 25
Rastet urgjente

1. Neé kushtet e urgjencés sé dukshme, Komisioneri mund té reduktojé né minimum
afatet dhe kérkesat formale pér aktin e nisjes sé mbikéqyrjes/inspektimit dhe pér
njoftimin té parashikuara né kété Rregullore. Urgjenca éshté e dukshme, nése
informacioni i paraqitur tek Komisioneri apo Sekretariati né pérputhje me Nenin 6
té késaj Rregulloreje apo né njé ményré tjetér pérmban té dhéna se ligji éshté
shkelur apo mund té shkelet réndé né rastet né vazhdim. E njéjta proceduré do té
zbatohet né rastin e diskutimeve publike né lidhje me rrezikun e menjéhershém té
pashmangshém té shkeljes sé réndé té ligjit né administrimin e shérbimit civil.

Neni 26
Caktimi i ekspertit

1. Kur pér konstatimin ose sgarimin e fakteve qé kané lidhje me objektin e
mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ kérkohen njohuri té
posacme né fushat e shkencés, teknikés apo fusha té tjera, Komisioneri pér
Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil mund té thérrasé njé ose mé shumé eksperté té
licensuar.

2. Eksperti e jep mendimin e tij me shkrim, por nése Komisioneri e ¢mon té
nevojshme, mund t’i kérkoj€ edhe sqarime me gojé.

3. Mendimi i ekspertit nuk éshté i detyrueshém pér Komisionerin.

4. Eksperti éshté i detyruar té pérmbushé detyrat e ngarkuara nga Komisioneri,
pérveg kur parashtron shkage té pérligjura gé pranohen nga Komisioneri.

5. Komisioneri i cakton ekspertit ¢éshtjet pér té cilat kérkohet mendimi i tij.
6. Eksperti ka té drejté té njihet me materialet e ¢éshtjes, té béjé pyetje, té japé
shpjegime dhe té kérkojé té dhéna té tjera brenda kufijve té nevojshém pér

kryerjen e detyrés.

7. Eksperti mund té asistohet edhe nga ndihmés té tij, por pérgjegjésia pér saktésiné
e ekspertimit i mbetet atij.
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8.

10.

11.

12.

13.

Kur ekspertimi kryhet me praniné e inspektoréve apo specialistéve té Drejtorisé
pér Céshtjet Juridike dhe Marrédhéniet me Jashté, té ngarkuar nga Komisioneri
me kryerjen e mbikéqgyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ, mbahet
procesverbal, por Komisioneri mund t’i kérkojé ekspertit qé té japé pérfundimet e
ekspertimit né njé raport me shkrim.

Kur ekspertimi kryhet pa pjesémarrjen e drejtpérdrejt té inspektoréve apo
specialistéve té Drejtorisé pér Céshtjet Juridike dhe Marrédhéniet me Jashté, té
ngarkuar nga Komisioneri me Kryerjen e
mbikéqgyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ, eksperti duhet té
hartoj€ njé€ raport me shkrim mbi ekspertizén e kryer, té€ cilin duhet t’ia dorézojé
Komisionerit pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil brenda afatit té caktuar nga
Komisioneri.

Kur shihet se ekspertimi éshté i meté ose i pagarté, si dhe kur ka ndryshim
mendimesh midis ekspertéve, Komisioneri mund té kérkojé sqgarime plotésuese
ose té urdhérojé kryerjen e njé ekspertimi té ri, duke thirrur eksperté té tjeré.

Mendimi i ekspertit duhet té jeté i arsyetuar.

NEé rastin kur ekspertimi kryhet nga mé shumé se njé ekspert, nése ata jané té njé
mendimi, pérfundimet ¢ ekspertimit mund t’i parashtrojé njéri prej tyre qé
caktohet nga ata veté; kur ka ndryshim mendimesh midis ekspertéve, secili prej
tyre duhet té parashtrojé veté mendimin e tij. Pasi té kené dhéné mendimin,
ekspertéve mund t’u béhen pyetje.

Eksperti ka pérgjegjési penale dhe civile né pérputhje me legjislacionin né fuqi

Neni 27
Trajtimi i rasteve qé pérmbajné elementé té veprés penale

Nése inspektori, gjaté procesit té mbikéqgyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit
administrativ, konstaton apo dyshon se jané kryer veprime, té cilat pérbé&jné vepér
penale sipas parashikimeve té legjislacionit né fuqi, atéheré inspektori, harton njé
raport té shkurtér, té cilin e shogéron edhe me dokumente provuese dhe e pércjell
menjéheré né strukturat pérkatése té institucionit t¢ Komisionerit duke zbatuar
parimin e hierarkisé.

Komisioneri, pas shqyrtimit t& kétij raporti, i cili duhet té jeté konfidencial dhe té
mbajé  shénimin  pérkatés, vendos pér vazhdimin ose jo té
mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ, si dhe pércakton planin
e veprimit dhe modalitete té tjera pér ndjekjen e rastit.
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Né rast se gjaté mbikéqgyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ
konstatohen veprime gé pérbéjné vepér penale né kushtet e flagrancés ndérpritet
menjéheré shqyrtimi i métejshém i ¢éshtjes dhe Komisioneri njofton Prokuroriné.

Né rast se né momentin e fillimit t& mbiké&qgyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit
administrativ inspektorét vijné né dijeni se pér té njéjtin objekt éshté duke u
zhvilluar njé procedim penal, pezullojné inspektimin dhe véné menjéheré né
dijeni Komisionerin.

KREU V
HETIMI | PLOTE ADMINISTRATIV

Neni 28
Hetimi administrativ dhe njoftimi i subjektit gé do té hetohet

. Né pérputhje me Nenin 14, pika 2, germa “a”, t€ Ligjit Nr. 152/2013, i ndryshuar,
né rast se Komisioneri, gjaté mbikéqyrjes/inspektimit té pérgjithshém apo
tematik, konstaton se ka vend pér kryerjen e njé hetimi té ploté administrativ ose
nése hetimi i ploté administrativ éshté parashikuar né planin vjetor ose periodik,
Komisioneri nxjerr aktin pér fillimin e hetimit dhe njofton subjektin q&€ do t’i
nénshtrohet hetimit né pérputhje me legjislacionin né fugi dhe Nenin 21 té késaj
Rregulloreje. Neni 21, paragrafét 5-7 gé kané té béjné me mosnjoftimin e
mbikéqyrjes/inspektimit jané té zbatueshém edhe né kété rast.

Neni 29
Procedura e hetimit administrativ

Né fillim té hetimit té ploté administrativ grupi i inspektoréve zhvillon njé takim
njohés me kreun e institucionit pérkatés ose me njé person té deleguar prej tij pér
té shpjeguar objektin dhe metodén e kryerjes sé mbikéqyrjes/inspektimit né trajtén
e njé hetimi té ploté administrativ.

Me fillimin e hetimit administrativ, inspektorét kané té drejté té kérkojné nga
subjektet pérkatése kryerjen e té gjitha veprimeve té domosdoshme pér zhvillimin
normal té procesit.

. Gjaté procedurés hetimore, inspektorét u kérkojné paléve paragitjen e
informacioneve apo dokumenteve té cilat do t’i nénshtrohen hetimit, si dhe marrin

déshmi té ¢cdo népunési apo funksionari té institucionit.

Provat e paragitura vlerésohen me objektivitet, né pérputhje me ligjin, duke u
bazuar edhe né bindjen e brendshme té Komisionerit.
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. Pér njé proces té rregullt ligjor, procedura hetimore zhvillohet mbi bazén e
parimit té kontradiktoritetit.

Né rast se subjekti i hetimit paraget njé pretendim, ai ka detyrimin pér ta provuar
até.

Né rastet kur mendohet se njé prové éshté shumé e réndésishme pér marrjen e
vendimit dhe administrimi i saj mund té béhet i pamundur ose i véshtiré, atéheré
Komisioneri, me nismén e tij ose me kérkesén e paléve té interesuara, mund té
procedojé pér sigurimin paraprak té saj.

Né kérkesén pér sigurimin e provés duhet té tregohen:

a. Prova gé do té merret.
b. Rrethanat pér vértetimin e té cilave shérben ajo.
c. Arsyet gé e justifikojné marrjen e saj mé pérpara.

. Té gjitha veprimet e inspektoréve gjaté procesit té hetimit administrativ
evidentohen né procesverbalet pérkatése, si¢ parashikohet né Nenin 25, pika 3
deri né pikén 8 té késaj Rregulloreje, né rastin e mbikéqyrjes/inspektimit.

Neni 30
Diskutimi pérmbyllés

Né fund té procesit té hetimit administrativ, inspektorét zhvillojné njé diskutim
pérmbyllés me kreun e institucionit pérkatés ose me njé person té deleguar prej tij
pér té:

a. Sgaruar ¢do pagartési né lidhje me dokumentacionin e grumbulluar.

b. Shpjeguar procedurat gé do té ndigen né vijim.

c. Sqaruar ¢éshtje té tjera gé mund té konsiderohen té réndésishme nga té
dyja palét.

KREU VI
RAPORTI | MBIKEQYRJES/INSPEKTIMIT/HETIMIT
ADMINISTRATIV/VERIFIKIMIT

Neni 31
Projektraporti i mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit administrativ/verifikimit
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1. Me pérfundimin e kéqyrjes sé akteve, grumbullimit t¢ dokumentacionit dhe té
dhénave né subjekt, grupi i mbikéqyrjes/inspektimit, nén drejtimin teknik té
Drejtorit t¢ Mbikéqgyrjes/Drejtorit té Inspektimit dhe Hetimit Administrativ, kryen
pérpunimin e té dhénave dhe pérgatit projektraportin e mbikéqyrjes / inspektimit /
hetimit administrativ / verifikimit.

2. Projektraporti i mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit administrativ/verifikimit duhet té
pérmbajé né rend kronologjik procedurat e kryera, njé pérshkrim té gjetjeve
faktike, analizén ligjore té rastit, pavarésisht nése jané konstatuar ose jo shkelje té
ligjit dhe rekomandimet pérkatése.

3. Projektraporti i mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit administrativ/verifikimit, pas
marrjes sé opinioneve nga Drejtoria pér Céshtjet Juridike dhe Marrédhéniet me
Jashté, brenda 5 ditésh, i paragitet pér miratim Komisionerit, duke respektuar
parimin e hierarkisé.

4. Pas miratimit té projektraportit t& mbikéqyrjes / inspektimit / hetimit administrativ
/ verifikimit, Komisioneri ia dérgon institucionit t& mbikéqyrur/inspektuar pér t'u
njohur me gjetjet, pér t& komentuar dhe pér té informuar né lidhje me masat e
planifikuara ose té ndérmarra tashmé. Observacionet i dorézohen Komisionerit
brenda 5 ditésh.

Neni 32
Raporti pérfundimtar i mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit administrativ/verifikimit

1. Pas pérfundimit té afatit pér njohjen e subjektit t¢ mbikégyrur me raportin
paraprak né pérputhje me parashikimet e késaj Rregulloreje, Komisioneri, pasi
njihet me observacionet e subjektit t& mbikéqyrjes/inspektimit, vendos nése do té
merren apo jo né konsideraté dhe urdhéron pérgatitjen e raportit pérfundimtar té
mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit administrativ/verifikimit.

2. Grupi i punés harton raportin pérfundimtar t€ mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit
administrativ/verifikimit, duke pérfshiré né té edhe analizén e observacioneve,
dhe pas 2 ditésh ia paragitet Komisionerit pér miratim.

3. Raporti pérfundimtar i mbikéqyrjes / inspektimit / hetimit administrativ /
verifikimit duhet té pérmbajé né ményré té pérmbledhur:

a. Grupin e inspektoréve @& kané kryer mbikéqyrjen/inspektimin/hetimin
administrativ/verifikimin.

b. Objektin e mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit administrativ/verifikimit.

c. Pretendimet e kérkuesit nése mbikéqgyrja éshté iniciuar né bazé té kérkeseés.

d. Problemet gé jané konstatuar gjaté procesit t¢ mbikéqyrjes/inspektimit/hetimit
administrativ/verifikimit.

e. Observacionet e subjektit t¢ mbikéqyrjes/inspektimit.
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f. Pérgjigjet e argumentuara ligjérisht nga grupi i inspektoréve.
g. Rekomandimet pér pérmirésimin e situatés.

4. Pas miratimit té Raportit Pérfundimtar, Komisioneri pérgatit vendimin sipas
rasteve té pércaktuara né Nenin 31 & 32 té késaj Rregulloreje.

Neni 33
Dorézimi i raportit pérfundimtar subjektit té mbikéqgyrur/inspektuar dhe DAP-it

1. Pas miratimit nga Komisioneri, raporti pérfundimtar i mbikéqyrjes/inspektimit i
dérgohet subjektit t¢ mbikéqgyrur/inspektuar, i shogéruar me rekomandimet dhe
paralajmérimet pérkatése pér kthimin e gjendjes sé ligjshmériseé.

2. Me géllim unifikimin e praktikés né administrimin e shérbimit civil, njé kopje e
raportit pérfundimtar pér institucionet e administratés shtetérore, dhe sa heré gé
konsiderohet e arsyeshme nga Komisioneri edhe pér institucionet e pavarura dhe
njésité e geverisjes vendore, i dérgohet Departamentit t& Administratés Publike.

KREU VII
VEPRIMET PERMBYLLESE TE PROCEDURAVE TE
MBIKEQYRJES/INSPEKTIMIT/VERIFIKIMIT/HETIMIT ADMINISTRATIV

Neni 34
Pérfundimi i procedimit kur nuk konstatohen shkelje

1. Kur konstatohet se nuk ka shkelje té kérkesave ligjore, procedimi administrativ i
mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit t& informacioneve apo kérkesave/hetimit
administrativ pérfundon me vendim pérfundimtar, ku pércaktohen edhe arsyet pér
pérfundimin e procedimit.

2. Subjekti i mbikéqgyrjes/inspektimit/verifikimit apo hetimit dhe personi/subjekti gé
ka paragitur informacionin/kérkesén njoftohen né lidhje me vendimin pérfundimtar.

Neni 35
Pérfundimi i procedimit kur konstatohen shkelje

1. NE& rast se gjaté procesit té mbikéqyrjes/inspektimit/ verifikimit té informacioneve
apo kérkesave/hetimit administrativ konstatohen shkelje té kérkesave ligjore,
Komisioneri me vendim me shkrim, paralajméron institucionin pérkatés, duke i
Iéné detyrat konkrete pér pérmirésimin e situatés dhe ndérprerjen e gjendjes sé
paligjshmérisé, duke pércaktuar njé afat té arsyeshém pér zbatimin e tyre.
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. Subjekti i mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit apo hetimit administrativ éshté i
detyruar té njoftoj¢ Komisionerin pér Mbikégyrjen e Shérbimit Civil pér
korrigjimin e shkeljeve brenda afatit té pércaktuar dhe, nése éshté e nevojshme, té
paragesé edhe provat qé vértetojné kété fakt.

Nése Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil e konsideron té arsyeshme,
urdhéron kryerjen e njé mbikéqyrjeje/inspektimi pér té kontrolluar zbatimin e
vendimit nga subjekti i mbikéqgyrur/inspektuar.

Neni 36
Sanksionet e vendosura nga Komisioneri

Pér moszbatimin e vendimit t¢ dhéné né pérputhje me Nenin 35 té késaj
Rregulloreje, Komisioneri mund té gjobisé népunésin pérgjegjés nga 20 pér gind
deri né 30 pér gind té pagés mujore, sipas pércaktimeve té béra né Ligjin Nr.
152/2013, “Pér népunésin civil” dhe né kété Rregullore.

Né rast té moszbatimit t€ métejshém té vendimit, Komisioneri mund té vendosé njé
gjobé tjetér deri né 50 pér qgind té pagés mujore té personit pérgjegjés, sipas
pércaktimeve t€ béra né Ligjin Nr. 152/2013, “Pér népunésin civil” dhe né kété
Rregullore.

. N& rast se Komisioneri e ¢mon té€ nevojshme, para vendosjes sé€ gjobés mund t’i
japé mundésiné népunésit pérgjegjés gé té parashtrojé me gojé ose me shkrim
pretendimet pérfundimtare né lidhje me moszbatimin e rekomandimeve té
Komisionerit.

. N&é pércaktimin e modaliteteve dhe vlerés sé gjobés, Komisioneri mbéshtetet né
Ligjin Nr. 10 279, dat€ 20.05.2010, “Pér kundérvajtjet administrative”.

Neni 37
Té dhénat gé duhet té pérmbajé vendimi pérfundimtar

Né vendimin pérfundimtar jepen té dhénat e méposhtme:

Organi gé ka nxjerré aktin.

Subjekti i mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit.

Analiza ligjore e fakteve dhe i provave, ku mbéshtetet vendimi.

Shkelja e kryer, duke referuar né dispozitén ligjore ku mbéshtetet vendimi.
Dispozitivi i vendimit.

Masa e dénimit me gjobé apo masa té tjera.

Cilésimi si titull ekzekutiv pér masén e gjobés.

Té drejtat pér ankim dhe afati.

S@heoo o
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2. Vendimi duhet té jeté i arsyetuar duke pasqyruar garté rrethanat dhe faktet gé
kané guar né marrjen e tij.

Neni 38
Ankimi kundér vendimit pér dhénien e gjobés

1. Vendimi pér dhénien e gjobés pérbén titull ekzekutiv dhe mund té ankimohet né
gjykatén kompetente pér mosmarréveshjet administrative brenda 30 ditéve nga data
e njoftimit t€ vendimit pér dhénien e gjobés, né pérputhje me Nenin 26, pika 1, té
Ligjit Nr. 10279, daté 20.05.2010, “Pér kund€rvajtjet administrative”.

2. Bazuar né Nenin 26, pika 2, i Ligjit Nr. 10279, daté 20.05.2010, “Pér kundérvajtjet
administrative”, ankimi kundér vendimit pér dhénien e gjobés nuk e pezullon
zbatimin e kétij vendimi.

Neni 39
Vlerésimi i procedurave té mbikéqyrjes/inspektimit/verfikimit té informacioneve dhe
kérkesave/hetimit administrativ

1. Procedurat e mbikéqyrjes / inspektimit / verifikimit t& informacioneve dhe kérkesave
/ hetimit administrativ jané objekt i vlerésimeve nga Drejtoria pér Céshtjet Juridike
dhe Marrédhéniet me Jashté sa heré gé ¢mohet e arsyeshme nga Komisioneri.

2. Né pérfundim té cdo procesi vlerésimi, Drejtoria pér Céshtjet Juridike dhe
Marrédhéniet me Jashté, harton njé relacion né lidhje me efikasitetin dhe efigencén e
kétyre procedurave dhe ia paraget Komisionerit, bashké me rekomandimet pérkatése
nése ka.

Neni 40
Ekzekutimi i vendimit pér dhénien e gjobés
1. Pér ekzekutimin e vendimit me gjobé ngarkohet shérbimi pérmbarimor, né pérputhje
me Nenin 22 t€ Ligjit Nr. 10279, dat€ 20.05.2010, “Pér kundérvajtjet administrative”.

KREU VIlII
RAPORTIMI NE KUVEND DHE MARREDHENIET ME PUBLIKUN

Neni 41
Raportimi para Kuvendit
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Komisioneri pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil raporton para Kuvendit né fund té
cdo viti dhe sa heré gé i kérkohet rreth veprimtarisé sé tij.

Raportet vjetore dhe raportet e posacme gé Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit
Civil i dérgon Kuvendit hartohen nga Drejtoria pér Céshtjet Juridike, né bashképunim
me Drejtoriné e Pérgjithshme té Inspektimit dhe Mbikéqyrjes, si dhe me sektoré té
tjeré té Sekretariatit t¢ Komisionerit nése éshté e nevojshme.

Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil i dérgon Kuvendit edhe raporte
specifike periodike ose té njé réndésie té vecanté né lidhje me rezultatet e
mbikéqgyrjeve / inspektimeve / verifikimeve / hetimeve administrative apo
problematikat e hasura gjaté ushtrimit té funksioneve té tij sa heré gé e ¢mon té
arsyeshme.

Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil i paraget Kuvendit edhe raportin
pér zbatimin e buxhetit té shtetit, mendime pér raportin e Késhillit t¢ Ministrave
pér shpenzimet e vitit té kaluar financiar, para se ky té miratohet nga Kuvendi.

Neni 42
Pérmbajtja e raportit vjetor dhe raporteve té posacme

Raporti vjetor i Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil gé i dorézohet
Kuvendit té Shqipérisé duhet té pérmbajé:

a. Gjetjet kryesore nga mbikéqyrjet/inspektimet/verifikimet/hetimet e kryera dhe
rekomandimet pérkatése.

b. Pjesén e pérgjithshme me statistikat.

c. Pjesén e posagme, duke iu referuar procedurave specifike té
mbikéqyrjeve/inspektimeve/verifikimeve/hetimeve té kryera, duke respektuar
parashikimet e Ligjit Nr. 9887, daté 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e té dhénave
personale”, i ndryshuar.

d. NEé rastin e raporteve té posacme, detajet e njé ose mé shumé procedurave té
mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ.

e. Reagimin e subjekteve q& i jané nénshtruar  procesit té
mbikéqyrjes/inspektimit/verifikimit/hetimit administrativ kundrejt
rekomandimeve apo masave té marra nga Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e
Shérbimit Civil.

f. Objektivat vjetoré/periodiké (3-mujoré) apo objektivat e inspektimeve
tematike gé do té ushtrohen né té ardhmen.

g. Rekomandime pér ndryshime té ligjit té posacém, té akteve nénligjore dalé pér
zbatim té tij apo té ligjeve té tjera gé lidhen me administratén shtetérore,
institucionet e pavarura dhe njésité e geverisjes vendore.
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Neni 43
Marrédhéniet me publikun

Komisioneri pér Mbikéqgyrjen e Shérbimit Civil informon rregullisht publikun né
lidhje me veprimtarité e institucionit.

Informimi i shtypit apo mediave té tjera kryhet vetém me autorizim té
Komisionerit pér Mbikéqyrjen e Shérbimit Civil.

. Publikimi i informacioneve né lidhje me procesin e mbikéqyrjes / inspektimit
Iverifikimit té informacioneve dhe kérkesave / hetimit administrativ béhet duke

respketuar Ligjin Nr. 9887, daté 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e t€ dhénave
personale”, i ndryshuar.

KREU IX
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 44

. Pér céshtje té paparashikuara nga kjo Rregullore do té zbatohen rregullat sipas
legjislacionit né fuqi.

Kjo Rregullore hyn né fugi mé daté 11.03.2015.

KOMISIONERI

Pranvera STRAKOSHA
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